


여객선 씨스타 5호
운항관리규정
(내항여객운송사업)

2024년 2월

씨스포빌 주식회사



[개정 이력]

개정
번호

개정일자 개정 항목장 개정이유 및 내역

1
‘15.8.24

.
전장 전면개정

2
‘17.3.30

. 
전장 전면개정

3
‘17.11.1

0. 
제11조 안전관리책임자 근무체계변경

4
‘17.11.1

0. 
제20,29,35,44조 해양경비안전서→해양경찰서

5
‘17.11.1

0. 
제18조,제20조 통신업무개정

6 ‘18.3.3. 제20조 통신업무개정

7
‘19.3.30

. 
제8조③ 안전관리 조직도 변경

8
‘19.3.30

. 
제32조②

여객선 안전관리지침 개정내용 
반영한 문구수정

9
‘19.3.30

. 
붙임6

출항전 여객선 안전점검 보고서 
변경

10
‘19.3.30

. 
제29조⑤의1 비상상황 연락기관 선장연락처변경

11 19.9.16

제2조제1호,제9조제4항,제
11조제2항,제20조제2항,

제29조제5항제5호,제32조
제1항

한국해양교통안전공단 명칭 개정 

12 19.9.16
제8조(안전관리조직)제3

항
안전관리조직도 개정

13 19.9.16
제9조(안전관리책임자 

선임 등)제2항
현실에 맞게 개정

14 19.9.16
제10조(안전관리책임자의 

직무와 권한)제5호,
현실에 맞게 개정

15 19.9.16
제10조(안전관리책임자의 
직무와권한)제13호∼제15

호
신설

16 19.9.16
제11조(안전관리책임자의 
근무체계)제1항,제11조제

2항
현실에 맞게 개정

17 19.9.16
제12조(육상직원의 
책임과 권한)제1항

현실에 맞게 개정

19 19.9.16
제12조(육상직원의 

책임과 권한)제1항제7조
신설

20 19.9.16
제15조(채용·배승 

관리)제1항
현실에 맞게 개정

21 19.9.16
제18조(항해업무)제3항제

1호
[ ]사용



개정
번호

개정일자 개정 항목장 개정이유 및 내역

22 19.9.16
제18조(항해업무)제5항제

4호
현실에 맞게 개정

23 19.9.16
제18조(항해업무)제5항제

6호
중복 내용 삭제

24 19.9.16
제18조(항해업무)제6항제

2호
신설

25 19.9.16
제18조(항해업무)제6항제

5호
현실에 맞게 개정

26 19.9.16
제19조(입·출항 시 

업무)제4항
현실에 맞게 개정

27 19.9.16 제20조(통신업무)제2항
가.나.다 항목 현실에 맞게 개정,

라.항목 신설

28 19.9.16
제22조(여객 준수사항의 

전달)제3항제7호
해양긴급전화 119로 개정

29 19.9.16 제21조(여객업무)제2항 현실에 맞게 개정

30 19.9.16 제23조(화물관리) 표준운항관리규정에 따라 신설

31 19.9.16
제24조(복원성 및 복원성 

기록관리)
표준운항관리규정에 따라 신설

32 19.9.16 제25조(위험물 등의 취급) 표준운항관리규정에 따라 신설

33 19.9.16
제29조(비상대응)제4항제

1호∼제6호
승무정원별 비상배치표 신설

34 19.9.16 제29조(비상대응)제5항 비상상황 연락처 개정

35 19.9.16
제29조(비상대응)제5항제

5호
현실에 맞게 개정

36 19.9.16 참고자료 붙임 8 비상부서 배치표 개정

37 19.9.16 참고자료 붙임9 비상대응훈련 주기 개정

38 19.9.16 참고자료 붙임11  구명정→구조정 명칭 개정

39 19.9.16 구명동의→구명조끼 용어정리

40 20.11.25 제2조(용어의 정의)제1호 표준운항관리규정에 따라 개정

41 20.11.25
제2조(용어의 
정의)제13호

신설

42 20.11.25
제5조(안전관리 방침 등의 

이행·유지)
자구수정

43 20.11.25
제6조(임직원 및 선원의 

책임과 의무)4호
자구수정

44 20.11.25
제8조(안전관리조직)제1항

,제3항
자구수정,안전관리조직도삭제



개정
번호

개정일자 개정 항목장 개정이유 및 내역

45 20.11.25
제9조(안전관리책임자 
선임 등)제2항,제4항

자구,용어수정

46 20.11.25
제11조(안전관리책임자의 

근무체계)제2항
문구수정,각주추가

47 20.11.25
제12조(육상직원의 책임과 

권한)제1항제4호,5호
용어,자구수정

48 20.11.25
제13조(선장의 책임과 

권한)제4항
문구정리

49 20.11.25
제15조(채용·배승관리)제

1항
문구정리

50 20.11.25 제16조(인수인계)제5항 신설

51 20.11.25
제18조(항해업무)제2항,제

3항제1호,제5항제1호
자구수정

52 20.11.25 제18조제3항제6호 신설

53 20.11.25 제18조제3항제9호 자구수정

54 20.11.25 제18조제6항제4호,제6호 자구수정

55 20.11.25 제18조의2(야간항해) 신설

56 20.11.25
제19조(입·출항시 
업무)제3항,제5항

자구,문구정리

57 20.11.25
제21조(여객업무)제3항,제

7항
용어수정

58 20.11.25
제22조(여객 준수사항의 

전달)제3항
자구수정

59 20.11.25
제24조(복원성 및 복원성 

기록관리)제1항,제2항
문구수정

60 20.11.25
제28조(사고처리시 

준수사항)제5호,제6호
자구수정

61 20.11.25
제29조(비상대응)제5항제

1호
선장연락처 삭제

62 20.11.25
제32조(선박의 

안전점검)제1항,제3항
문구수정

63 20.11.25
제34조(선내 정비 및 점검 

등)제5항
문구추가

64 20.11.25
제42조(여객선 

이력장부관리)제1항제5호,
제6호

용어수정

65 20.11.25
제42조의2(여객선 

안전정보공개)
신설

66 20.11.25
참고자료 붙임8 
비상부서배치표 

(승무원승선인원 6명,7명)
용어수정

67 20.11.25 참고자료 붙임9
운항관리실→운항관리센터 

명칭개정



개정
번호

개정일자 개정 항목장 개정이유 및 내역

68 20.11.25 참고자료 붙임9 5),6),7) 신설

69 20.11.25
첨고자료 붙임17 
안전관리조직도

신설

70 21.12.06
제17조(여객선 제원 및 

운항구역 등)제1항
개정

71 21.12.06
제17조(여객선 제원 및 
운항구역 등)제2항제3호

신설

72 21.12.06
제18조(항해업무)제5항,제

1호,제3호
개정

73 21.12.06
제22조(여객 준수사항의 

전달)제3항제9호
신설

74 21.12.06
제29조(비상대응)제4항

제1호-3호

이등항해사(5명)
이등항해사,이등기관사(6명)
이등항해사(A,B),이등기관사(7명)
→항해사 또는 기관사 직책변경,

75 21.12.06
제29조(비상대응)제5항

3호
다.신설

76 21.12.06

참고자료 붙임8 
비상부서배치표 

(승무원승무인원 5-7명)

※직책
이등항해사(5명),
2등항해사,2등기관사(6명)
2등항해사(A,B),2등기관사(7명)
→항해사 또는 기관사 직책변경,
※선장성명 삭제(승선인원5-7명)
※Remark부분 개정

77 21.12.06
참고자료 붙임11 여객선의 

장비 및 시설현황
개정

78 21.12.06
참고자료 붙임17 
안전관리조직도

대표이사 추가,개인연락처 삭제

79 23.2.27
제18조(항해업무)제5항제

3호
관제구역 확대에 따른 수정

80 23.2.27
제18조(항해업무)제5항제

4호
센터명 변경에 따른 수정

81 23.2.27
제19조(입출항 시 

업무)제5항
여객선 안전관리지침(22.12.7) 

개정내용 반영

82 23.2.27 제21조(여객업무) 제9항
연안여객선 개선된 승선권 및 

여객명부 관리절차 반영

83 23.2.27
제22조(여객 준수사항의 

전달)제3항

출항 전 안전점검 보고서를 선내 
게시토록 하는 여객선 

안전관리지침 내용 반영

84 23.2.27
제22조(여객 준수사항의 

전달)제4항제1-5호
여객선 안전관리지침 제10조 
제2항의 내용 반영하여 신설

85 23.2.27
제29조(비상대응)제5항제

1호
동해해양경찰서 교통계 담당 번호 

수정

86 23.2.27
제31조(안전교육 및 훈련 

등)제4항
선원법 시행규칙 [별표4]내용 

반영



개정
번호

개정일자 개정 항목장 개정이유 및 내역

87 23.2.27 [붙임1]항로도

선박안전법 
시행규칙[별표5]연해구역 

범위개정에 따른 강릉-울릉도 
항로도 수정과

울릉-독도 항로도 수정

88 23.2.27
[붙임6]출항 전 여객선 

안전점검 보고서
여객선 안전관리지침 개정내용에 

따른 수정

89 23.2.27
[붙임9]비상대응훈련 주기 

및 시나리오
선원법 시행규칙<별표4> 내용 

반영

90 23.2.27
[붙임13]문서관리대장/문

서파일 
목록표(갑판,기관,육상)

현실에 맞게 개정

91 24.2.13 전장
법 개편 및 표준운항관리규정 

개정에 따른 변경
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제1장 목적 및 정의

제1조(목적) 이 규정은 「해운법」 제21조제1항 규정에 따라 여객선의 안전

을 확보하기 위한 운항업무의 책임 및 업무수행 기준을 규정함을 목적

으로 한다.

제2조(용어의 정의) 이 규정에서 사용하는 용어의 정의는 다음과 같다.

  1.“운항관리자”란 「해운법」 제22조제2항에 따라 「한국해양교통안전공단

법」에 따른 한국해양교통안전공단(이하“한국해양교통안전공단”이라고 한다)

이 선임한 선박운항관리자로서 내항여객운송사업자(이하“사업자”라 한다)의 

여객선 안전운항에 필요한 지도·감독업무를 수행하는 사람을 말한다.〈개정 

2019.09.16.〉〈개정 2020.11.25.〉<개정 2024.02.13.>

  2. “해사안전감독관”이란 「해상교통안전법」 제60조에 따라 해사안

전감독업무를 수행하도록 해양수산부장관(이하“장관”이라 한다)이 

임명한 공무원을 말한다.<개정 2024.02.13.>

  3. “안전관리책임자”란 「해운법」 제21조의5에 따라 운항관리규정의 

수립·이행 및 여객선의 안전운항을 위하여 사업자가 선임한 사람을 말

한다.

  4. “선원”이란 「선원법」 제2조제1호에 따라 선원법이 적용되는 선박

에서 근로를 제공하기 위하여 고용된 사람을 말한다.

  5. “직원”이란 「선박직원법」 제2조제3호에 따른 항해사, 기관장, 기

관사, 전자기관사, 통신장, 통신사, 운항장 및 운항사와 그 밖에 선원법

시행령 제3조의 해원을 말한다.

  6. “부원”이란 「선원법」 제2조제6호에 따라 선장 및 직원이 아닌 선

원을 말한다.

  7. “육상작업원”이란 육상에서 여객 또는 차량의 정리, 유도 등의 작
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업에 종사하는 사람을 말한다.

  8. “선내작업원”이란 선박에서 여객 또는 차량의 정리, 유도 등의 작

업에 종사하는 사람을 말한다.

  9. “항해계획”이란 기점·종점, 기항지, 항행경로, 항해속력, 운항횟수, 

출항시간, 계절 운항시간 등에 관한 계획을 말한다.<개정 2024.02.13.>

  10. “운항기준도”란 항로(기종점, 기항지, 침로, 변침점, 항해장애물 

등), 표준운항시각, 항해속력, 선장이 선박의 조종을 직접 지휘하여야하

는 구간, 기타 항행안전을 확보하기 위하여 필요한 사항을 기재한 선박

의 항로도를 말한다.

  11. “위험물”이란 「위험물 선박운송 및 저장규칙」 제2조에서 정한 

위험물 및 승객의 안전을 해칠 수 있는 물건과 총포, 도검류 등을 말한

다.

  12. “항로도”란 항로의 출발지ᆞ기항지 및 종착지와 이들 사이의 거

리를 표시한 해도 등을 말한다.

  13. “운항관리센터”란 「해운법」 제22조에 따른 여객선 안전운항관

리를 위하여 한국해양교통안전공단에서 설치한 지역사무소를 말한다.

〈신설 2020.11.25〉

  

제2장 해상에서의 안전 및 환경보호에 관한 기본방침

제3조(안전관리 목표) 회사는 관리 선박의 안전운항 및 안전한 작업환경

을 제공하기 위하여 안전관리목표를 다음과 같이 설정한다.

  1. 선박의 안전운항 및 환경보호

  2. 안전한 작업환경 제공

  3. 고객만족

  4. 여객 및 화물보호
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제4조(안전관리 방침) 회사는 안전관리목표를 달성하기 위하여 다음 사항

을 포함한 안전관리방침을 수립·시행한다.

  1. 안전운항 및 환경보호와 관련한 법규 준수

  2. 안전 및 환경보호 관련 비상대응훈련의 생활화

  3. 부적합사항 발생 시 적절한 시정조치 실시

  4. 법령에서 규정한 적절한 인적·물적 자원의 제공

  5. 대 고객 서비스 강화

제5조(안전관리 방침 등의 이행․유지 및 확인)〈개정 2020.11.25〉 

  ① 회사는 인명과 선박의 안전 및 해양오염방지와 관련된 업무를 수행하

는 모든 임직원 및 선원이 안전관리목표 및 방침을 이행․유지하도록 하여

야 한다.

  ② 안전관리책임자는 내부심사 등을 통하여 목표와 방침에 대한 이행․유
지 상태를 확인하여야 한다.

제6조(임직원 및 선원의 책임과 의무) 모든 임직원 및 선원은 회사의 운

항관리규정이 항상 양질의 수준으로 운영·유지·발전할 수 있도록 다

음 각 호의 책임과 의무를 다 하여야 한다.

  1. 운항관리규정의 숙지 및 준수

  2. 여객선 안전의 우선적 확보를 위한 무리한 운항 지양

  3. 여객선 안전운항을 위한 자격·경력을 갖춘 선원(예비원 포함)의 채

용

  4. 과승·과적 예방을 위한 승선인원, 화물집계표 확인 및 정확한 화물

계측 실시, 다만 수화물 등은 제외한다. <개정 2020.11.25>

  5. 비상 시 신속한 대응을 위한 선원의 적절한 교육·훈련 실시<개정 
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2024.02.13.>

  6. 위험물 적재·운송방법 숙지 및 관련법령 준수

  7. 여객선 안전운항을 위한 인적, 물적 자원의 제공

  8. 기타 선박의 안전운항을 위한 관련 법령의 준수

제3장 안전관리 조직 및 체계

제7조(최고경영자의 책임) 최고경영자는 회사가 소유·관리하는 선박의 안

전운항을 위하여 안전관리체제와 관련된 육·해상 직원의 책임, 권한, 

상호관계를 규정하고 안전관리책임자의 임무수행을 위한 물적·인적자

원(안전운항을 위한 최신정보 포함)을 제공한다.

제8조(안전관리조직) ① 회사는 여객선의 안전운항관리를 위하여 안전관

리 조직을 두며, 주된 사업소 및 영업소의 관할구역과 안전관리의 책임 

범위를 정한다.<개정 2020.11.25>

  ② 주된 사업소와 영업소 현황 및 안전관리책임의 범위는 다음과 같다.

  1. 본사(주된 사업소)

   가. 기본사항

상  호 소  재  지
연락처
(팩스)

씨스포빌(주)
강원도 삼척시 근덕면 

상맹방길 30-80
033-734-6433

(033-734-6435)

   나. 관할구역 

    - 전항로(강릉↔울릉(저동)↔독도)/전구간

   다. 안전관리책임의 범위

    - 강릉/울릉/독도 항로간 전반에 관하여 선장과 협력하고 안전운항확보
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  2. 강릉(영업소)

   가. 기본사항

상  호 소  재  지
연락처
(팩스)

씨스포빌(주)
강원도 강릉시 창해로 14번길 

51-26
033-653-8670

(033-653-7093)

   나. 관할구역

    - 전항로(강릉↔울릉(저동)↔독도)/전구간

   다. 안전관리책임의 범위

    - 강릉/울릉/독도 항로간 전반에 관하여 선장과 협력하고 안전운항확보

    - 강릉터미널 내 승강대 및 안전사고 예방조치

  2. 저동(영업소)

   가. 기본사항

상  호 소  재  지
연락처
(팩스)

씨스포빌(주)
경상북도 울릉군 울릉읍 

울릉순환로 171
054-791-9330

(054-791-9332)

   나. 관할구역

    - 전항로(강릉↔울릉(저동)↔독도)/전구간

 다. 안전관리책임의 범위

    - 강릉/울릉/독도 항로간 전반에 관하여 선장과 협력하고 안전운항   

     확보

    - 저동터미널 내 승강대 및 안전사고 예방조치

  ③ 안전관리조직도는 [붙임16]과 같으며, 여객선의 안전운항관리를 위

하여 선장과 안전관리책임자 및 해당 부서장간에 긴밀하게 협조한다.<개
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정 2020.11.25>

 

제4장 안전관리책임자의 선임과 임무 등

제9조(안전관리책임자 선임 등) ① 회사는 「해운법」 제21조의5에 따른 

자격요건 등을 충족하는 사람을 안전관리책임자로 선임한다.

  ② 안전관리책임자 중 1인은 수석안전관리책임자로 선임하여야 하며, 최고

경영자와 직접 협의할 수 있는 지위에 있는 사람이어야 하며, 수시로 현

안에 대해서 협의,개선토록 한다.<개정2019.09.16.><개정 2020.11.25>

  ③ 안전관리책임자는 여객선의 안전운항과 여객 및 화물의 안전을 보장

하기 위하여 운항관리규정을 수립하고 여객선 운항과 관련한 안전업무

를 총괄적으로 수행한다.

  ④ 사업자는 안전관리책임자의 선임 및 변경 시 지체없이 운항관리센터

와 지방해양수산청장에게 문서로 통보하고, 해운법에 따른 운항관리규정 

변경절차를 거쳐야 한다.<개정2019.09.16.> <개정 2020.11.25><개정 

2024.02.13.>

제10조(안전관리책임자의 직무와 권한) ① 수석안전관리책임자의 직무와 

권한은 다음과 같다.

  1. 운항관리규정 운영의 총괄 책임자로서 선장의 직무와 권한에 속하는 

사항을 제외한 여객선의 운항 및 기타 수송의 안전 확보에 대해 업무를 

총괄한다.

  2. 운항관리규정을 수립하고 지속적으로 개선·시행한다.

  3. 선박의 운항 전반에 관하여 선장과 협력하여 여객수송의 안전을 확보

한다.

  4. 안전관련 육상직원 및 육상작업원을 지휘하고, 선원에 대한 교육 및 
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훈련을 실시한다.

  5. 일반화물(수화물 포함) 및 위험물의 관리와 관련하여 제반 규정을 준

수하도록 육상직원 및 선원을 지도·감독한다.〈개정 2019.09.16.〉

  6. 여객선의 정비계획에 따른 이행상태를 확인하고, 관련 증서의 관리 

및 유지에 대해 감독한다.

  7. 선장 및 기관장이 보고한 시설 결함사항에 대해 시정조치를 한다.

  8. 여객의 승·하선시설 및 부잔교(육상시설 포함) 등에 대해 정기적으

로 점검을 실시하고 필요한 경우에는 자체정비 또는 불가피한 경우 관

계기관 통보 등 적절한 조치를 한다.<개정 2024.02.13.>

  9. 여객선 접·이안 및 여객 승·하선 시 안전사고 예방조치를 위한 계

획을 수립·시행한다.

  10. 해사안전감독관, 운항관리자 및 기타 관계기관의 직원이 선박 점검 

등을 실시할 경우 점검에 입회하고 지적사항에 대하여는 시정조치 후 

그  결과를 해사안전감독관, 운항관리자 및 최고경영자에게 문서로 보고

한다.<개정 2024.02.13.>

  11. 관계법령의 개정, 사내조직 또는 선박의 변경, 항로의 신설 또는 폐

지 등 당해 사항에 변경이 있는 때에 선장의 의견을 충분히 수렴하여 

운항관리규정을 변경·신청한다.

  12. 운항관리규정 관련 문서를 관리한다.

  13. 선장과 협력하여 여객선의 안전운항을 위한 운항관리규정 및 기타 

비상대응체제를 이행하고 유지한다.<신설2019.09.16.>

  14. 여객선 안전관리를 위해 수시로 여객선에 승선하여 본선 실태를 점

검하여야 한다.<신설2019.09.16.>

  15. 여객선사 내 안전문화 구축을 위한 활동을 이행한다.<신설2019.09.16.>

제11조(안전관리책임자의 근무체계) ① 안전관리책임자는 여객선이 운항하

고 있는 동안에는 원칙적으로 강릉영업소에 근무하여야 한다. 여객선이 
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운항 중에 부득이한 사정으로 강릉항을 이탈하였을 때에는 여객선과 상시 

연락 가능한 비상연락체계를 유지하여야 한다.<개정2019.09.16.>

  ② 회사는 안전관리책임자가 10일 이상 근무지를 이탈하는 등 정상적인 

업무수행이 불가능한 경우에는 동등한 자격을 가진 자로 업무대행을 지

정하고 그 사실은 운항관리센터와 지방해양수산청장에 지체 없이 알려

야 하며, 업무대행자는 업무대행에 따른 책임을 진다.<개정2019.09.16.>

<개정 2020.11.25><개정 2024.02.13.>

  ③ 안전관리책임자는 육상에서 선박의 안전운항을 지원․총괄하여야 하므로 

선원으로 승선할 수 없으며, 선원 또는 예비선원이 안전관리책임자를 겸임

할 수 없다.

제12조(육상직원의 책임과 권한) ① 여객화물담당자는 여객의 안전 확보

를 위하여 안전관리책임자와 협조체제를 유지하고 다음의 업무를 수행

한다.<개정2019.09.16.>

  1. 여객의 승하선에 관한 업무 총괄

  2. 터미널 승선권 발급 및 승선절차와 관련한 안전관리책임자와의 업무

협의 및 안전조치

  3. 여객 승하선시설에 대한 관리 업무 총괄

  4. 여객안전관리선원에 대한 교육·관리<개정 2020.11.25>

  5. 승선권 발급내역과 여객명부 보관·관리<개정 2020.11.25>

  6. 여객대피시설 등 여객선 내 여객시설에 대한 관리

  7. 여객 수화물과 위험물에 대한 관리<신설2019.09.16.>

  ② 해무담당자는 선박의 안전운항 지원을 위하여 안전관리책임자와 협

조체제를 유지하고 다음의 업무를 수행한다.

  1. 선원의 채용·배승·휴가에 관한 사항

  2. 선원 업무처리에 관한 사항

  3. 신규채용 선원 직무교육
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  4. 제반증서 관리 및 유지에 관한 사항

  ③ 공무담당자(선주회사인 정도산업 직원)는 선박의 안전운항 지원을 

위하여 안전관리책임자와 협조체제를 유지하고 다음의 업무를 수행한다.

  <개정 2024.02.13.>

  1. 선박의 수리, 선용품 및 기부속 공급

  2. 안전설비 보급 및 관리

  3. 선박의 정비계획과 검사계획의 수립 및 시행 확인

제5장 선장의 책임과 권한 등

제13조(선장의 책임과 권한) ① 선장은 여객선의 안전운항, 여객과 화물 

보호 및 해양환경보호를 위하여 회사의 안전관리목표 및 방침을 시행하고 

「선원법」 등 기타 관계법령을 준수하여야 한다.

  ② 선장은 필요한 경우 선장복무방침을 수립하여 선원이 준수하도록 하

여야 한다.

  ③ 선장은 인명, 여객선 및 환경보호와 화물보호를 위한 대응조치에 최

우선적인 결정권한이 있으며, 필요할 경우 회사에 물적·인적 지원 요청 

권한을 갖는다.

  ④ 선장은 선박의 통상업무 중 여객관리는 항해사 또는 여객안전관리선원*, 

정비관리는 기관장에게 위임할 수 있다.

  <개정 2020.11.25.><개정 2024.02.13.> 

  * 선원법 시행규칙 별표5의5에 따른 여객선 상급교육 과정을 이수한 선원

  ⑤ 선장은 「응급의료에 관한 법률」제47조의2(심폐소생을 위한 응급장

비의 구비 등의 의무)제5항에 따라 설치된 자동심장충격기 등 심폐소생

술을 할 수 있는 응급장비를 매월 1회 이상 점검하고 본선 선원이 사용

법을 숙지하도록 하여야 한다.<신설 2024.02.13.>
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제14조(선장에 대한 적성심사) ① 선장은 「선원법」에서 정하는 적성심

사 기준에 적합한 사람이어야 한다.

  ② 회사는 적성심사기준을 충족하지 못한 사람을 선장으로 승무시켜서는 

아니 된다.

제6장 인력의 배치와 운용

제15조(채용·승진·배승 관리) ① 회사는 해당 자격요건의 적합여부를 

확인하여 선원의 채용·승진 및 배승여부를 결정하여야 하고, 특히 선

장·기관장의 채용·승진 시에는 승무경력, 면담, 운항실습 등을 통하여 

지휘능력을 검증하여야 한다.<개정2019.09.16.><개정 2020.11.25><개

정 2024.02.13.>

  ② 회사는 선원 채용·승진에 있어 인사기록카드를 작성·관리한다.

  ③ 회사 및 선장은 선원과 선박 관련증서 및 선원 교육훈련증서를 관리

하여야 한다.

  ④ 안전관리책임자는 관련법령에 따라 적정 선원의 승선, 항해시간별 적정 

인원배치 및 승선선원의 자격유지를 검증하고 위반사항이 있을 때에는 

시정하여야 한다.

제16조(인수인계) ① 선장 및 기관장은 인수·인계서를 작성하고 그 외의  

선원은 구두로 인수인계를 할 수 있다.

  ② 선장의 인수인계서는 안전관리책임자에게 제출하고, 선장 이외 선원의 

인수인계서는 선장에게 제출한다. 다만, 선장 및 기관장의 예기치 않은 

일방적인 퇴사 등으로 인수인계서 작성이 불가능할 경우 차하위자가 대행

한다.

  ③ 선장 및 기관장의 인수인계서에 반드시 포함되어야 할 내용은 다음과 



- 11 -

같다.

  1. 일상 업무 및 비상상황에 있어서 선원의 임무와 책임

  2. 선원의 임무와 책임 수행에 장애가 될 수 있는 외부·내부요인

  3. 선원의 임무와 책임과 관련하여 과거에 발생하였던 사고경력 및 대처  

  요령

  4. 선원의 임무와 책임과 관련한 문서 관리

  ④ 필요시 선원은 후임자의 여객선 적응 및 관련 교육을 위해 동승할 

수 있다.

  ⑤ 선장 또는 기관장의 업무대행을 위해 예비 선장 또는 예비 기관장으

로 교체 시에는 다음 주요 사항에 대한 인수인계를 시행하고 그 결과를 

안전관리책임자에게 보고한다.<신설 2020.11.25><개정 2024.02.13.>

  1. 항해·기관·구명·소방 및 통신설비 작동 실태 및 결함 등 참고사항

  2. 연료유 및 윤활유 잔량, 수급계획 또는 수급일정 등

  3. 여객실 및 여객 편의시설 관리 상태 또는 정비 계획

  4. 관계기관 수발신 공문철 및 주요 선박 증서

  5. 기타 주요 업무 등

제7장 여객선 운용계획의 수립

제17조(여객선 제원 및 운항구역 등) ① 여객선 씨스타 5호의 제원 및 운

항구역은 다음과 같다.<개정 2021.12.06.><개정 2024.02.13.>

선종 진수일자 총톤수 기관출력

일반여객선(고속선) 2009.06.12 388톤 5,760kW

선박치수(m)
LxBxD

최대/평균속력 항로 항해구역

37.98×11.30×3.80 35/33 노트
강릉-울릉(저동)-

독도
연해
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  ② 여객선 씨스타5호의 승선인원은 다음과 같다.

  1. 최대승선인원 : 446 명(여객 438 명, 선원 8 명, 임시승선자 0 명)

  2. 승무정원 : 4 명

  3. 비상부서배치표인원 : 6명 이상. 다만, 여객이 여객정원의 50%미만

으로 탑승하는 때에는 비상부서배치표인원을 5명 이상으로 할 수 있으

며, 출항 전 현장에서 운항관리자가 인정하는 부득이한 경우에도 5명 이

상 배치할 수 있다. 이 경우 운항관리자는 해사안전감독관에게 보고하여

야 한다.<신설 2021.12.06.>

제18조(항해업무) ① 선장은 여객선의 안전항해를 위하여 예정항로 기상, 

본선의 감항성 등을 종합하여 최적항로를 선정한다.

  ② 선장 및 기관장 또는 선장 및 기관장이 지정한 자는 운항 중에 매 

시간당 1회 이상 및 일일 운항 종료 시 아래 사항을 점검하고 그 내용

을 항해일지 및 기관  일지에 기록·유지하여야 한다. 점검결과 이상이 

있을 때에는 즉시 시정하는 등 필요한 조치를 취하여야 하며, 관련 내용

을 항해일지 및 기관 일지에 기록·유지하여야 한다.<개정 2020.11.25>

  1. 비상 탈출경로 등 특수설비

  2. 화재예방

  3. 수밀문 등 수밀설비 이상 유무

  4. 여객 안전 확보 상태

  5. 기관 작동상태 등

  ③ 선장 및 항해사는 시계제한, 악천후, 협수로 통항 시에는 관련 규정을 

준수하여 항해에 철저히 임하여야 하며, 안전운항을 위해 감속운항을 하

여야 할 경우는 다음과 같다.

  1. 입항·출항시 및 항계 내에서 운항할 경우「선박의 입항 및 출항 등

에 관한 법률」제17조(속력 등의 제한) 및 관리청고시에서 정한 속력 준수

<개정2019.09.16.><개정2020.11.25><개정 2024.02.13.>

  2. 시계 불량 시 협수로, 사고다발 해역을 통과할 경우
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  3. 운항 중 돌풍 등 해상기상이 악화되어 감속운항이 필요한 경우

  ④ 선장은 승무정원에 따라 항해 중 적절한 선교당직 및 기관당직 인원을 

배정한 항해 당직표를 작성하고 이를 선내 게시하여야 한다.

  ⑤ 항해안전 확보에 필요한 운항기준을 표시한 항로도에 관한 사항은 

다음과 같다.

1. 운항항로<개정 2020.11.25><개정 2021.12.06>

    

 2. 기점·종점 및 기항지의 위치와 그 상호간의 거리

  

 3. 항로상의 위험구역

   가. 암초 및 저수심

    1) 37-29.9N  130-54.8E  저동 우현방파제 1.4M

    2) 37-29.8N  130-54.8E  저동 우현방파제 1.8M

    3) 37-14.4N  131-52.0E  동도 - 서도사이 1.5M

    4) 37-14.3N  131-52.0E  동도 방파제부근 2.3M

   나. 사격 및 훈련구역

    1) 38-09-30N  129-04-00E

    2) 38-06-00N  128-57-45E

항로
출발지
(기점)

종착지
(종검)

항해
속력

항해
거리

운항
시간

강릉-울릉저동항(가두봉통과
위도37도26분, 경도130도52분)

강릉 울릉저동항
25노트
이상

100마일 약3시간
강릉-울릉저동항(쌍정초통과
위도37도33분, 경도130도55분)
울릉저동항-강릉(가두봉통과
위도37도26분, 경도130도52분)

울릉저동항 강릉
25노트
이상

100마일 약3시간
울릉저동항-강릉(쌍정초통과
위도37도33분, 경도130도55분)

울릉저동항-독도 울릉저동항 독도
25노트
이상

48마일
약1시간45

분

기점(위치) 종점 또는 기항지(위치) 거리 비고

강릉 울릉도 저동항 100마일

울릉도 저동항 강릉 100마일

울릉도 저동항 독도 48마일

독도 울릉도 저동항 48마일
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    3) 37-33-30N  129-24-15E

    4) 37-37-00N  129-30-20E

   다. 어선조업·어장 및 교통 밀집 구간

    1) 강릉항, 울릉도 입항시 조업중인 어선 주의

    2) 관음도 - 쌍정초 / 관음도 - 죽도 구간

   라. 관제구역·통항분리수역·특정해역 : 동해항구역 <개정 2021.12.06.> 

<개정 2023.02.27.>

    다음 각 지점을 순차적으로 연결한 선 안의 해면(동해ᆞ묵호항, 삼척

항, 옥계항 안인항 해역)

    1) 북위 37도 46분 23초, 동경 128도 57분 05초

    2) 북위 37도 50분 18초, 동경 128도 59분 17초

    3) 북위 37도 49분 14초, 동경 129도 08분 30초

    4) 북위 37도 34분 43초, 동경 129도 19분 30초

    5) 북위 37도 26분 40초, 동경 129도 24분 32초

    6) 북위 37도 21분 24초, 동경 129도 18분 12초

    7) 북위 37도 22분 47초, 동경 129도 15분 26초

   마. 기타 항해에 장애가 있는 지점 : 없음

 

 4. 선장이 위치보고를 해야 하는 지점

   가.강릉-울릉〈개정2019.9.16〉<개정 2023.02.27.>

연번 보고지점 위도/경도 보고처

1
출항 보고
강릉항 출항 후 10분
이내 동해지사

운항관리센터
(6시이전,9시~18시)

포항지사
운항관리센터
(6~9시,18시이후)

2

(보고시기)
매시10분
※ 특이사항 발생 시 지체없

이 보고

3

입항 보고
저동항 입항10분전
또는
저동항 입항(접안)완료
직후
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    나. 울릉-강릉 : 〈개정2019.9.16〉<개정 2023.02.27.>

  

    다. 울릉-독도 : 〈개정2019.9.16〉<개정 2023.02.27.>

    ** 울릉-독도 위치보고는 항로상 문제점 발생 시 위치 및 상황 보고

  5. 「선원법」 제9조 및 「선원법 시행규칙」 제4조의2에 따라 선장이  

 선박의 조종을 직접 지휘하여야 하는 구간

연번 보고지점 위도/경도 보고처

1
출항 보고
저동항 출항 후 10분 
이내 동해지사

운항관리센터
(6시이전,9시~18시)

포항지사
운항관리센터
(6~9시,18시이후)

2

위치 보고
(보고시기)
매시10분
※ 특이사항 발생 시 지체없이 보고

3

입항 보고
강릉항 입항10분전
또는
입항(접안)완료직후

연번 보고지점 위도/경도 보고처

1
울릉 출항 보고
저동항 출항 후 10분 
이내 

동해지사
운항관리센터
(6시이전,9시~18시)

포항지사
운항관리센터
(6~9시,18시이후)

2

독도 출항 보고
독도 출항후 10분 이내
또는 독도 선회 종료 시
※ 특이사항 발생 시 지체없이 보고

3

입항 보고
독도입항10분전,입항(접
안)완료 직후 또는 독도 
선회 시작 시,
저동항 입항10분전 또
는입항(접안)완료 직
후
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구       간 위도, 경도

가. 항구를 출입할 때

나. 좁은 수로를 지나갈 때

다. 선박의 충돌·침몰 등 해양사고가 빈발하는 해역을
통과할 때

라. 그 밖에 선박에 위험이 발생할 우려가 있는 다음의
어느 하나에 해당하는 때
1) 안개, 강설(降雪) 또는 폭풍우 등으로 시계(視界)
가 현저히 제한되어 선박의 충돌 또는 좌초의 우
려가 있는 때

2) 조류(潮流), 해류 또는 강한 바람 등의 영향으로
선박의 침로(針路) 유지가 어려운 때

3) 선박이 항해 중 어선군(漁船群)을 만나거나 운항
중인 항로의 통행량이 크게 증가하는 때

4) 선박의 안전항해에 필요한 설비 등의 고장으로
정상적인 선박 운항이 곤란하게 된 때

  6.제18조제3항 각 호의 사유로 안전운항을 위하여 감속운항을 하여야 

하는 경우 <삭제2019.09.16.><개정 2020.11.25>

  7. 태풍 내습 시 또는 기상악화 시 선박의 피항지<개정 2024.02.13.>

   가. 태풍 내습 시 : 사동항, 도동항, 저동항, 천부외항, 동해항, 묵호항 

등 여러상황을 고려하여 최적의 안전한 정소를 피항지로 선정

   나. 기상악화 시 : 사동항, 도동항, 저동항, 천부외항, 동해항, 묵호항 

등 여러상황을 고려하여 최적의 안전한 정소를 피항지로 선정

  8. 정기적으로 교행(交行)하는 다른 선박 현황

선박명칭 교행시간 교행위치

- - -

    ※ 선장은 본선과 정기적으로 교행하는 다른 선박의 현황 등을 수시로 파악하여 

안전운항 확보에 최선을 다하여야 한다.

  9. 항로도에 관한 사항

   가. 운항항로에 대한 항로 등이 표시된 해도를 보유하여야 한다.(「선

박설비기준」 제93조에 따라 연해구역 이상을 항해구역으로 하는 선

박)<개정 2020.11.25>
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   나. 해도는 별도의 보관함에 보관하여야 한다.

   다. 해도를 최신본으로 유지하여야 한다.

  ⑥ 출항이나 운항을 정지하여야 하는 해상 등의 조건에 관한 사항은  

다음과 같다.

  1. 여객선 안전운항을 위해 선박제원, 운항구역, 기상조건, 복원성 등을 

감안하여 출항 및 운항을 정지하여야 한다.

  2. 기상조건에 따른 출항·운항정지 기준은 「해상교통안전법 시행규

칙」 제33조와 관련한 별표 10 “선박출항통제의 기준 및 절차”에 따

르며, 선장은 해상에 기상특보가 발효되지 않았다 하더라도 당해 항로

의 해상상태가 다음 어느 하나에 해당하는 경우에는 운항을 정지하여

야 한다.<개정 2024.02.13.>

풍속 파고 가시거리

1 평균풍속 13m/s 이상 최대파고 3.1m 이상 1km 이내

※상기 운항 정지 기준은 해상교통안전법 시행규칙 제33조 별표10 "선박출항통
제의 기준 및 절차"를 기준으로 작성함

   가. 강릉 또는 울릉 → 출항시에는 기상청 동해부이 및 울릉부이를 기

준으로 한다.

   나. 울릉 → 독도 출항시에는 기상청 울릉부이를 기준으로 한다. 

   다. 동해부이 및 울릉부이의 고장 또는 수리(점검) 등으로 기상관측자료가 

표출이 되지 않을 경우는 운항관리자와 선장이 협의하여 운항 및 운항

통제를 결정한다.<신설2019.09.16.>

  3. 선장은 돌풍 등으로 실제 당해 항로의 기상상태가 여객선 안전운항에 

지장을 초래할 우려가 있다고 판단될 때에는 운항을 중지하거나 회항, 

피항 등의 조치를 하여야 하며, 운항관리센터로 즉시 보고하여야 한

다.<개정 2024.02.13.>

  4. 여객선이 운항 중 짙은 안개 등으로 시계가 악화된 경우(시정 1㎞ 이
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내)에는 안전한 곳에 임시정박하여야하며, 임시정박이 불가능 할 경우에

는 견시원 배치, 감속(안전속력 유지), 항해등 점등, 무중신호 취명 등 안

전운항에 필요한 조치를 다한 후 운항하여야 한다.<개정 2020.11.25>

  5. 운항관리자가 안전운항에 결함이나 위험 등 저해요소가 있다고 판단하여 

운항중지를 요구한 때에는 운항을 중지하여야 한다.<개정2019.09.16.>

  6. 선박검사 증서상의 항해와 관련한 조건에 따른다.<개정 2020.11.25>

제18조의2(야간항해) ① 사업자는 야간운항(일몰 30분후부터 일출 30분

전까지를 말한다)을 하고자 할 때에는 내항여객운송사업 면허조건을 준

수하고, 야간운항장비, 항로 여건 및 기항지의 조명시설 등을 고려하여 

여객선 안전을 확보하여야 한다.<개정 2024.02.13.>

  ② 회사 및 선장은 운항 전에 다음 각 호의 사항을 확인하여야 한다.

  1. 어장, 교각 등 항로상 장애물 식별장치의 정상적인 작동 여부

  2. 기항지 접안시설과 선박에 설치된 야간조명설비의 상태

  ③ 선장 및 항해사는 야간운항 동안 선교 내 2인 이상의 항해당직체제

를 유지하고, 육안 및 레이더 등을 통해 타선박의 움직임을 지속적으로 

관찰해야 한다.<조문신설 2020.11.25><개정 2024.02.13.>

제19조(입항·출항 시 업무) ① 선장은 출항 전 승선하여야 하는 선원의 

승선 여부를 확인한다.

  ② 선장은 출항 전 승선정원의 초과여부를 확인한다.

  ③ 선장은 출항 시 임시승선자를 포함한 본선에 승선한 모든 인원수를 최

종 확인하여 운항관리센터에 보고한다.<개정 2020.11.25>

  ④ 선장은 「선원법」 제7조에 따라 출항 전 다음 사항을 점검하고 특이

사항이 있을 경우에는 지체 없이 안전관리책임자 등에게 보고한다.<개정

2019.09.16.><개정 2024.02.13.> 

  1.선박이 항해에 견딜 수 있는지 여부
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  2. 선박에 화물이 실려 있는 상태

  3. 항해에 적합한 장비, 인원, 식료품, 연료 등의 구비 및 상태

  4. 항로 및 항해계획의 적정성

  5. 선박의 항해와 관련한 기상 및 해상 정보

  6. 비상배치표 및 비상시에 조치하여야 할 해원의 임무 숙지상태

  7. 그 밖에 선박의 안전운항을 위하여 필요하다고 인정하는 사항

  ⑤ 기·종점 출항전(종점항에서는 1시간 이상 체류시에만 해당) 선장 

및 기관장(불가피한 경우에는 선장 또는 기관장이 위임한 자)은 「여객

선 안전관리지침」제3조제1항에 따라 운항관리자와 합동으로 출항 전 

여객선 안전점검을 수행하고 선장은 그 보고서를 운항관리자에게 제출

한다. 단 휴무 등으로 인하여 운항관리자가 부재중이거나 배치되지 않은 

지역에서는 선장 및 기관장은 출항 전 여객선 안전점검을 시행하고 그 

결과를 출항 5분전까지 통신망을 이용하여 운항관리센터에 보고한다.

<개정 2020.11.25><개정 2023.02.27.><개정 2024.02.13.> 

  ⑥ 선장은 합동점검 결과 문제가 있다고 인정하는 경우 지체 없이 안전

관리책임자에게 적절한 조치를 요청하여야 하며, 조치를 요청받은 안전

관리책임자(선박소유자 포함)는 여객선의 안전운항에 필요한 조치를   

하여야 한다.

  ⑦ 선장은 입항 전 계류시설에 선박을 접안하는데 지장이 있는지 여부를 

안전관리책임자나 영업소 또는 대리점이나 운항관리자 등에 확인하여야 

한다.<개정 2024.02.13.>

  ⑧ 선장 및 기관장은 입항 전 아래 사항을 점검하고 그 내용을 항해  

일지에 기록·유지하여야 한다. 

  1. 조타장치

  2. 항해장비

  3. 기관기기 운전 상태

  4. 갑판기기
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제20조(통신업무) ① 선장은 운항관리센터와 교신상태를 유지하고, 출·입항 

시 및 항로도에 표시된 위치보고장소 통과 시 운항관리센터에 출·입항 

사실 및  이상 유무를 보고하여야 한다.

  ② 선장은 「여객선 안전관리지침」[별표2]에 따른 보고사항을 운항관

리센터에 보고하여야 하며, 보고사항은 조타실에 게시하여야 한다.<개정 

2024.02.13.>

  ③ 선장은 「선원법」 제14조에 따라 떠다니거나 가라앉은 물건 등 선박

의 항해에 위험을 줄 우려가 있는 것과 마주쳤을 때에는 그 사실을 가

까이 있는 선박의 선장과 해양경찰서의 장에게 통보하여야 한다.

  ④ 동해해양경찰서 해상교통관제센터에 진·출입시간 보고 시에는 항계 내

에서는 “VHF 채널12 ”, 항계 외에서는 “VHF 채널16”으로 교신한

다.

  ⑤ 선장은 사고 등 비상상황 발생 시 지체 없이 사용가능한 통신장비를 

이용하여 해양긴급신고번호 119 또는 구조기관 등에 보고하여야 한다.

제21조(여객업무) ① 회사는 매표담당자로 하여금 승선권 발행 시 여객의 

신분증을 확인하도록 하고, 여객정원을 초과하여 승선권을 발행하지   

않도록 하여야 한다.

  ② 여객의 승선 시에는 담당직원을 터미널 개찰구에 배치하여 여객 신분

증 및 승선권을 확인 후 승선하도록 한다.<개정2019.09.16.>

  ③ 여객의 승·하선은 승강대를 통하여야 하며, 선장 또는 안전관리책임

자는 여객의 안전을 위해 사전에 승강대를 점검하고 여객이 승·하선 하

도록 하여야 한다.<개정 2020.11.25>

  ④ 여객의 승·하선 시설은 정기적으로 점검을 실시하고 특이사항 발생 

시 안전조치 후 안전관리책임자에게 즉시 보고한다.



- 21 -

  ⑤ 여객의 승·하선 시에는 본선 선원 및 선사 육상직원 입회하에 안전하

고 질서있게 승·하선하도록 하여야 하며, 안전사고 예방에 최선을 다해

야 한다.

  ⑥ 선장은 여객정원을 초과하여 승선시키지 않으며, 승선인원은 선장이 

지정한 자가 확인하여 선장에게 보고한다.

  ⑦ 선장은 본선 선원 중 여객안전관리선원을 지정하여 여객이 안전하고 

질서있게 승·하선하도록 하여야 한다.

  <개정 2020.11.25><개정 2024.02.13.>

  ⑧ 여객선이 운항중일 때 선장 또는 선장이 지정한 선원이 여객 및 선내 

특이사항의 발생유무를 파악하기 위하여 주기적으로 순찰을 실시하여야 

하며, 기상악화 등 운항 상황이 악화될 때에는 수시로 순찰을 하도록 한

다. 

  ⑨ 「해운법」 제21조의2(여객선등의 승선권 발급 및 승선 확인 등) 제

5항에 따라 승선권 발급내역과 여객명부를 해양수산부령으로 정하는 바

에 따라 전자적 또는 실물 형태로 3개월간 보관하여야 하며, 승선권 관

리책임자는 수시로 보관장소 및 관리 상태를 확인·점검하여야 한다.<개

정 2023.02.27.>

  ⑩ 선원은 화재, 충돌, 퇴선, 테러 등의 비상상황 발생 시 선장의 지휘에 

따라 여객안전을 위하여 아래의 조치를 취해야 한다.

  1. 비상탈출구 위치 및 대피 방법에 대한 안내방송 이행

  2. 담당구역의 여객 대피 안내

  ⑪ 선장은 여객의 안전을 위하여 다음 사항을 설치 및 확인한다.

  1. 여객의 출입제한 및 통제구역에 「제한구역」, 「출입금지」, 「통제

구역」, 「통행금지」 등의 표지판을 설치한다.

  2. 선원의 허락 없이 작동 또는 접촉해서는 안 될 설비 및 장치에 「촉

수엄금」 또는 「손대지 맙시다」 등의 표지판을 설치한다.
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  3. 계단입구나 출입문 높이가 낮은 객실 등에는「머리조심」표지판을 부착

한다.

  4. 선내 편의시설의 고정상태를 확인한다.

  5. 항해 중 선원으로 하여금 여객구역, 기타 필요하다고 인정하는 장소를 

수시로 순찰시켜야 하며, 법령 및 운송계약에서 정한 여객 등이 준수해야 

할 사항 기타 이상 유무를 확인하고 특이사항 발견 시 선장의 지시를 

받아서 필요한 조치를 강구한다.

  6. 노약자, 임산부, 장애인, 영·유아 등 특별보호여객의 현황 및 탑승 위치

를 파악한다.

 제22조(여객 준수사항의 전달) ① 선장은 출항 후 빠른 시간 내에 모니

터 및 선내 방송시설을 이용하거나 선원의 직접 시범 등을 통하여 여객

에게 다음 사항을 안내해야 한다.<개정 2024.02.13.>

  1. 기상상태

  2. 출항 전 점검결과 내용

  3. 구명조끼 등 사용법

  4. 항행시간 및 입·출항 시 예정시간

  5. 그 밖에 질서유지 등 여객안전에 관한 사항

  ② 여객이 지켜야 하는 사항은 다음과 같다.

  1. 여객의 출입제한 및 통제구역에 대한 출입금지

  2. 선원의 허락 없이 작동금지 또는 접촉해서는 안 될 설비 및 장치에 

대한 접촉금지

  3. 선내에서 허가되지 않은 음주·가무 등의 금지

  4. 선내 허가되지 않은 장소에서 흡연 금지

  5. 정원을 초과하여 승선을 요구하는 행위 금지

  6. 도박, 고성방가 및 음란행위 등 공공질서와 선량한 풍속을 해하는 행
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위 금지

  7. 선박운항관리자의 운항관리업무를 방해하는 행위 금지

  8. 그 밖에 선원 등 종사자의 구명조끼 착용지시 등 안전운항 및 위해방

지를 위한 주의사항이나 지시에 위반하는 행위 금지

  ③ 선장은 여객실, 통로 등 여객이 보기 쉬운 장소에 다음 사항을 게시

하여야 한다.

   <개정 2020.11.25.><개정 2023.02.27.><개정 2024.02.13.>

  1. 구명조끼 착용법

  2. 비상대피도면 및 비상탈출구의 위치와 비상탈출요령 

  3. 구명조끼 및 소화설비 보관장소

  4. 각 여객실의 정원

  5. 출항 전 여객선 안전점검 보고서 

  

제23조(화물관리) ① 여객 휴대품 및 수화물(이하 “수화물 등”이라 한

다.)이외의 일반화물은 적재하지 아니한다.<신설2019.09.16.>

 ② 수화물 등의 최대 적재중량 및 적재장소(세부사항은 복원성 계산서 참고)

는 다음과 같다.<신설2019.09.16.>

  1. 수화물 : 2.21톤/여객 휴대 또는 LUGGAGE STORE

  2. 추가 수화물 및 휴대품(extra load) : 19.5톤/여객 휴대 또는 

LUGGAGE STORE

  3. 비품 등 : 0.20톤/창고

 ③ 선장이 수화물 등의 적재로 인한 안전운항을 확보하기 위하여 확인 

및 조치하여야 할 사항은 다음과 같다.<신설2019.09.16.>

  1. 선장은 수화물 등을 적재시에는 만재흘수선을 초과하지 않도록 하여

야 하며, 선원이 안전조치를 할 수 있도록 한다.

  2. 수화물등은 지정된 장소에 적재하고 그 외의 장소(갑판,통로)에는 적
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재하여서는 아니된다.

  3. 선장은 수화물 등의 적재상태 및 복원성을 확인하고 선박의 안전운항 

확보를 위한 적절한 조치를 취한 후 출항하여야 한다.

  4. 선장은 여객선 운항 중 선원으로 하여금 수화물 등의 고정상태 등 이

상유무를 매시간 1회 이상 또는 선내순찰시 수시로 점검하여야 한다.

<신설2019.09.16.>

제24조(복원성 및 복원성 기록관리) ① 사업자 또는 선장은 ⌜선박안전법

⌟ 제28조에 따라 여객선의 복원성을 유지하여야 하며 회사는 정부대행

검사기관으로부터 승인받은 복원성 자료를 선장에게 제공하여야 한다.

<신설2019.09.16.><개정 2020.11.25>

 ② 선장은 사업자가 제공한 복원성 자료를 유지·관리하여 본선에 비치

하여야 하며 사업자는 그 사본을 운항관리센터(운항관리자)에 제출하여야 한

다.<신설2019.09.16.><개정 2020.11.25><개정 2024.02.13.>

제25조(위험물 등의 취급) ①위험물은 적재하지 아니한다.<신설2019.09.16.>

 ② 회사는 수화물 등에 위험물이 있는 경우에는 선내로 반입 하지 않도

록 적절한 조치를 하여야 한다.<신설2019.09.16.>

 ③ 선장은 선내로 반입한 위험물을 발견한 때에는 반드시 하역조치 후 

출항하여야 한다.<신설2019.09.16.>

제26조(정박 및 계류) 선박의 정박(계류) 시 선장은 아래 사항을 최종 확

인 후 필요시 정박당직자를 배치한다.<개정 2024.02.13.>

  1. 접안 장소와 수심, 선박의 흘수, 고조와 저조의 시각과 수위

  2. 계선 결속상태, 닻의 배치와 닻줄의 길이

  3. 주기관의 상태 및 비상 시 사용 가능성
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  4. 선상에서 수행되는 작업

  5. 선박내 오수 및 선저폐수의 양

  6. 표시되어 있는 신호 혹은 등화

  7. 선박에 남아 있는 선원의 수와 재선 중인 그 밖의 자의 현황

  8. 특별히 요구되는 항만규칙

  9. 선장의 당직지침과 특별 지시사항

  10. 비상상황 발생 시 또는 지원이 필요한 경우 항만당국을 포함한 선

박과 육상의 이용 가능한 통신방법, 상륙자 비상소집 방법

  11. 기상상태

  12. 선박의 안전 및 오염방지를 위해 중요한 기타 사항

제27조(선내 작업안전 관리) ① 선내 작업의 안전성이 필요한 작업의 경

우 선장의 허가를 받고 작업을 하여야 한다.

  ② 선장의 허가를 받아야 하는 작업은 다음과 같다.

  1. 밀폐구역 작업

  2. 고소 작업

  3. 열 작업

  4. 여객승선구역 작업

  5. 선박의 수밀에 영향을 미치는 작업

  6. 기타 선장이 허가가 필요하다고 인정하는 작업

제8장 비상상황 대응

제28조(사고처리 시 준수사항) 선원은 다음 사항을 준수하여 사고를 처리

하여야 한다.

  1. 인명의 안전 확보를 최우선으로 할 것

  2. 사고 시 사고처리 업무는 모든 업무에 최우선하여 시행할 것
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  3. 사태가 낙관적이어도 항상 최악의 사태를 염두에 두고 조치를 강구할 

것

  4. 선장의 대응조치 및 지시사항을 따를 것

  5. 선장 및 선원은 인명구조 조치를 다하기 전에 선박을 떠나지 말 것<개

정 2020.11.25>

  6. 육상근무자는 육상에서 취할 수 있는 모든 조치를 강구할 것<개정 

2020.11.25.>

 

 제28조의2(준해양사고의 통보) 선장은 운항중 「해양사고의 조사 및 심

판에 관한 법률」에 따른 준해양사고가 발생하였을 경우 이를 중앙해양

안전심판원에 통보할 수 있다.<신설 2024.02.13.>

제29조(비상대응) ① 선장은 다음의 비상상황에 대비하여 선원들의 임무, 

소지품, 배치위치를 포함한 선내 비상부서배치표(붙임7)를 작성하여 조

타실 등 가장 잘 보이는 곳에 게시하고 반복 훈련으로 선원에게 주어진 

임무를 숙지하도록 하며, 제반사항을 지휘함으로써 비상상황에 대처하여

야 한다.

  1. 화재

  2. 충돌, 좌초, 전복

  3. 조타기 고장

  4. 기관 고장(추진력 상실 포함)

  5. 인명관련 비상 사고(퇴선, 익수자 발생 등 인명사고)

  6. 해양오염 등

  ② 안전관리책임자와 선장은 비상상황에 대비하여 여객의 안전을 위한 

대피장소를 지정하고 그 위치를 나타낸 도면(붙임3) 또는 그림, 비상 신

호, 구명기구의 비치장소, 여객행동요령 등을 여객이 쉽게 볼 수 있는 
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곳에 게시하여야 하며, 정전 시에도 선내에서 대피 장소까지 탈출로를 

쉽게 식별할 수 있도록 이동 경로를 표시하여야 한다.

  ③ 선장 및 선원은 사고발생 시 인명의 안전 확보를 위해 즉시 사용가

능한 통신장비 등을 동원하여 인접한 VTS 및 구조기관에 구조요청을 

한 후 비상배치표에 따라 사고대응 및 수난구호기관의 구조협력과 안전

지시 사항 이행에 최선을 다하여야 하며, 안전관리책임자에게 즉시 보고

하여야 한다.

  ④ 선장은 화재 발생 시 화재규모, 선박위치, 소화지원 가능여부 등을 

고려하여 긴급대피를 위한 조치를 취한다. 다만, 구조기관의 지시 등이 

있는 경우에는 그를 우선한다.<신설 2024.02.13.>

  ⑤ 선장은 비상상황 발생 시 경고방송, 기적 또는 사이렌을 이용하여 대피

지시를 하여야 하며, 다음과 같이 대피장소를 정하고 대피장소별 담당자를 

지정하여야 한다.(붙임9의 비상시 신호체계 및 여객의 행동요령 예시 참

고)

 

 1. 승선인원 5명〈신설 2019.09.16.〉〈개정 2021.12.06.〉

 
 2. 승선인원 6명〈개정 2019.09.16.〉〈개정 2021.12.06.〉

비상상황 퇴  선

총괄 1구역 2구역 3구역 4구역 총괄 1구역 2구역 3구역 4구역

브릿지
(선장)

1층 
우현중앙
(일등기관

사)

1층 
좌현중앙
(일등항해

사)

1층 
우현선미
(항해사 
또는 

기관사)

1층 
좌현선미
(기관장)

브릿지
(선장)

1층 
우현중앙
(일등기관

사)

1층 
좌현중앙
(일등항해

사)

1층 
우현선미
(항해사
또는 

기관사)

1층 
좌현선미
(기관장)

비상상황 퇴  선

총괄 1구역 2구역 3구역 4구역 구조정 총괄 1구역 2구역 3구역 4구역 구조정

브릿지
(선장)

1층 
우현중앙
(항해사 
또는 

기관사)

1층 
좌현중앙
(일등항
해사)

1층 
우현선미
(항해사
또는 

기관사)

1층 
좌현선미
(기관장)

일등기
관사

브릿지
(선장)

1층 
우현중앙
(항해사 
또는 

기관사)

1층 
좌현중

앙
(일등항
해사)

1층 
우현선미
(항해사
또는 

기관사)

1층 
좌현선미
(기관장)

일등기
관사
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 3. 승선인원 7명〈신설 2019.09.16.〉〈개정 2021.12.06.〉

   

  4. 선내훈련시 〔붙임7〕비상부서 배치표에 따라 직책별 담당의무를 숙

지하여야 한다.<신설2019.09.16.>

  5. 선내훈련은 〔붙임8〕비상대응훈련 주기 및 시나리오의 훈련주기에 

따라 실시한다.<신설2019.09.16.>

  6. 선내훈련시 〔붙임9〕비상시 신호체계 및 여객의 행동요령의 신호에 

따라 훈련을 실시한다.<신설2019.09.16.>

⑥ 선장 및 선원은 사고발생 시 인명의 안전 확보를 위해 최우선으로 하

여 다음과 같이 시행한다.

  1. 사고확대 방지 및 여객의 불안을 해소하기 위한 필요한 조치를 강구

함과 동시에 사용가능한 통신장비 등을 이용하여 해양긴급신고번호 

119 또는 구조기관 등에 즉시 구조요청을 한다.

【비상상황 연락기관】

<신설2019.09.16.><개정 2020.11.25.> <개정 2023.02.27.>

비상상황 퇴  선

총괄 1구역 2구역 3구역 4구역 구조정 총괄 1구역 2구역 3구역 4구역 구조정

브릿지
(선장)

1층 
우현중앙
(항해사
또는

기관사)

1층 
좌현중앙
(일등항
해사)

1층 
우현선미
(항해사 
또는

기관사)

1층 
좌현선미
(기관장,
항해사
또는 

기관사)

일등기
관사

브릿지
(선장)

1층 
우현중

앙
(항해사
또는

기관사)

1층 
좌현중앙
(일등항
해사)

1층 
우현선미
(항해사 
또는

기관사)

1층 
좌현선미
(기관장,
항해사
또는 

기관사)

일등
기관사
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동해지방
해양수산청

당직실 033)520-6200

선원해사안전과

033)520-6141~4

⇦

⇨

동해지방해양경찰서

상황실 033)741-2342

해상교통계 033)741-2349

해양긴급신고 119

운항관리센터

동해 033)533-8437

강릉 033)653-9060

포항 054)245-9784

( SSB 2123.4 )

울릉 도동 054)791-9967

저동 054)791-9935

사동 054)791-7866

⇨

⇦

씨스포빌(주)

033)653-8670

        ⇧⇩         ↖↘               ⇧⇩              ↗↙       ⇧⇩

  

인 근 선 박

( VHF Ch16, SSB )

⇦

⇨

씨스타 5 호

SSB 2123.4

선박전화 010-5911-8132

⇦

⇨

해양경찰 해군함정

동해 VTS

( VHF Ch16, SSB )

033-741-2342

 【비상조직도 및 임무】

비상대책위원장
최고경영자

(비상대응 최종 결정권자)

비상대책책임자
(수석)안전관리책임자

사태수습 및 원인조사
선박의 제반 

기술적․인적지원
진행사항 보고

사 고 선 박 구조반 조사반 구호반
선  장 해무 공무 여객

비상사고의 상황식별 및 
비상대응 조치

사고보고/후속보고/최종보고

현장
구조활동

사고현장보존
사고내용 및 

원인조사

 선박구조대책
 인명피해보상 
 및 보험업무

  2. 비상배치표에 따라 사고대응 및 수난구호기관의 구조협력과 안전지시 

사항 이행에 최선을 다하여야 하며, 안전관리책임자에게 즉시 보고하여야 

한다.

  3. 해양사고 및 응급환자 발생 시에 대비하여 인근병원 응급실 등 의료
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기관과 비상연락방법을 확보한다.

   가. 강릉의료원(전화번호 033-610-1453)

   나. 동인병원(전화번호 033-650-6105)

   다. 울릉보건의료원(전화번호 054-790-6912) <신설 2021.12.06.>

  4. 선장은 사고수습에 최선을 다하고 필요 시 사고처리에 대한 증거확보 

및 현장을 보존한다.

  5. 선장은 사고의 내용 및 진행상황을 수시 보고하며 입항 후 사고보고

서를 작성하여 운항관리센터 및 해양경찰서에 제출하고 사고원인 조사

에 적극 협조한다.<신설2019.09.16.><개정 2024.02.13.>

제30조(피해보상 등의 조치) ① 회사는 해양사고 발생 시 피해보상을 해

결하기 위하여 비상대책을 수립하고 비상대책위원회를 구성․운영한다.

  ② 제29조제5항에 따라 비상대책위원회는 구호반 등과 비상대책책임자, 

비상대책위원장을 계통으로 하여 피해보상반을 운영하고, 여객·선원공

제 및 선주배상책임공제 등과 관련한 피해보상 조치를 한다.

제31조(안전교육 및 훈련 등) ① 여객선의 안전운항 및 해양사고방지를 

위하여 다음과 같이 직원교육(선원 및 육상근무자 포함) 등을 실시한

다.<개정 2024.02.13.>

  1. 안전관리책임자는 선원에 대한 안전운항, 해양사고방지 교육의 실시 

방법, 실시 시기, 실시 장소, 강사 확보 방법이 포함된 교육 계획을 수

립하고 시행한다.

  2. 안전관리책임자는 선원에게 분기 1회 이상 교육을 실시한다.

  3. 선장은 선사 안전관리책임자의 교육계획을 토대로 선원 교육계획을 

수립하여 시행한다.

  4. 선장은 비상시를 대비한 훈련을 실시할 경우 선원 및 기타 승선자의 
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휴식시간에 지장이 없도록 조치한다.

  ② 선장은 비상시에 조치하여야 할 선원의 임무를 정한 비상부서배치표를 

게시하고 비상시에 대비한 선내비상훈련을 주기적으로 실시하여야 하며, 

훈련실시에 관한 내용은 항해일지에 기록하여야 하고, 훈련 실시 상황을 

동영상 또는 사진으로 촬영하여 보존한다.

  ③ 관계기관 및 단체 등에서 실시하는 해양사고 및 여객선 안전에 관한 

교육·훈련 및 점검에 적극 참여한다.

  ④ 선박 비상대응훈련 시행주기 및 시나리오는 붙임8과 같다<개정 

2024.02.13.>

  ⑤ 선원 법정교육은 붙임5와 같다.

제9장 선박의 점검․정비

제32조(선박의 안전점검) ① 선장 및 기관장(불가피한 경우에는 선장 또

는 기관장이 위임한 자)은 운항관리자와 합동으로 「여객선 안전관리지

침」 제3조에 따라 출항 전 여객선 안전점검을 수행하고, 선장은 그 보

고서를 운항관리자에게 제출한다. 다만, 운항관리자가 배치되지 않은 지

역에서 출항하는 경우, 선장은 출항 전 점검보고서를 작성하여 운항관리

센터에 통신망을 이용하여 보고하여야 한다.<개정 2020.11.25><개정 

2024.02.13.>

  ② 제1항에 따른 출항 전 점검 실시 결과 결함사항을 발견한 때에는 시

정조치 후 출항하여야 하며, 감항성에 지장을 주지 않는 결함사항으로 즉

시시정이 어려운 경우 기한을 두어 시정 조치를 할 수 있다.

  ③ 여객선 정기점검은 「해운법 시행규칙」 별지 제10호의2 서식의 여

객선 정기점검표에 따라 실시하며, 「여객선 안전관리지침」 제4조에서 
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정한 바에 따라 월례·특별점검·노후여객선 특별점검 별지 제3호부터 제

5호 서식에 의거 담당 운항관리자가 시행하는 점검에 안전관리책임자, 

선장 및 기관장이 입회하여 수검하도록 하여야 한다.<개정 2020.11.25>

  ④ 안전관리책임자는 운항관리센터와 관계기관 및 검사기관 등에서 실시

하는 점검에 입회하고, 지적사항에 대해서는 조치 기한 내에 시정조치 

후, 그 결과를 점검기관에 증빙자료(서류 또는 사진 등)를 첨부하여 보

고하여야 한다.<개정 2024.02.13.>

  ⑤ 여객선의 장비 및 시설현황은 붙임10과 같다.

제33조(육상설비 점검) 안전관리책임자는 선박 접안시설, 승객 탑승시설

을 수시로 점검·확인하여 미비사항 발견 시 자체정비 또는 불가피한 

경우 관계기관 통보 등 적절한 조치를 한다.<개정 2024.02.13.>

제34조(선내 정비 및 점검 등) ① 선체 및 갑판은 입거 시 보수정비에만 

의존하지 않고 지속적인 정비를 실시하여 유지·관리되도록 하여야 한

다.

  ② 기관실 및 기기류는 점검표(붙임6)에 의거 점검 및 정비를 주기적으

로 실시하여야 한다.

  ③ 갑판 보기류는 접·이안 시 및 하역 시 정상적인 작동을 위하여 입

항 전에 사전 점검을 실시하며 필요 시 정비작업을 실시하여야 한다.

  ④ 계선설비의 작동부에 대해 윤활유(그리스) 주입 등의 정비작업 및 고

착부에 대한 낙청·도장 작업을 실시하여야 한다.

  ⑤ 모든 창고는 정리정돈하고 거주구역 및 여객구역은 항상 청결하게 유

지하여야 한다.<개정 2020.11.25>

  ⑥ 항해장비 및 통신설비에 대한 사용법을 정확히 숙지하여 올바르게 

사용하여야 하며, 주기적으로 점검 및 정비(청소)를 실시하여야 한다.
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  ⑦ 항해등, 기적의 작동 상태 및 호종 등의 비치상태를 매일 확인하여야 

한다.<개정 2024.02.13.>

  ⑧ 구명, 소방설비의 비치상태 및 성능을 수시로 확인하여 즉시 사용 가능

하도록 유지·관리하여야 한다.<개정 2024.02.13.>

  ⑨ 항해 중 중요기기의 고장으로 인하여 자체정비 완료한 경우 고장개소, 

긴급조치 내용 등을 안전관리책임자에게 상세히 보고하여 차기 정비계획 

수립에 반영하여야 한다.

   장비 및 시설 등의 점검 후 여객선의 안전운항과 여객 서비스 개선

을 위하여 필요한 경우 회사에 요청하여 정비하여야 한다.

제35조(유류 관리) ① 기관장은 유류 수급 전 유류 잔량 확인, 유류 수급 

설비 및 비상설비 점검, 비상연락수단 확보, 해양오염방지자재 배치, 당

직인원 배치 등을 통해 유류 수급을 위한 준비를 한다.

  ② 기관장은 유류 수급 중 주기적으로 유류 잔량을 확인하여야 하며, 비상

설비 및 비상연락수단이 지속적으로 확보될 수 있도록 하여야 한다.

  ③ 기관장은 유류 수급 후 유류 잔량을 확인하여야 하며, 이를 기관일지 및 

기름기록부에 기록․관리하여야 한다.<개정 2024.02.13.>

  ④ 기관장은 유류 수급 시 해상에 오염물질이 누설되는지 여부를 확인

한다. 오염물질을 확인한 경우 즉시 유류 보급차와 선장 및 안전관리책

임자에게 이를 알리고, 전 선원은 해양오염에 대한 비상대처활동을 수행

한다. 선장 및 안전관리책임자는 지체 없이 관련 사실을 해양경찰서에 

신고하여야 한다.<개정 2024.02.13.>

  ⑤ 기관장은 오염방지자재에 대한 점검을 주기적으로 실시하고 그 결과를 

기록․유지하여야 한다.

제36조(부속선의 점검 및 정비) 해당사항 없음<개정 2024.02.13.>



- 34 -

제10장 자료관리

제37조(문서관리) ① 선장은 선내 문서관리의 총괄책임자로서 아래의 업

무를 수행한다.

  1. 운항관리규정과 관련된 모든 문서 및 자료관리

  2. 수발문서의 최종 승인자로서 문서내용의 검증

  3. 안전관리문서 및 외부문서 등 문서의 총괄관리

  4. 선내문서 및 기록의 통제

  5. 승선권 등 개인정보가 포함된 문서, 자료 등에 대한 외부유출 방지 

및 관리 철저

  ② 선내 부서별 문서관리담당자는 1등항해사, 1등기관사로 정하며 부서 

내 문서·기록의 수발신 및 작성․검토, 보관 및 폐기, 기록 관리의 제반

사항을 관리한다.

  ③ 선장 및 안전관리책임자는 문서의 손상을 최소화하고 손실을 예방하기 

위하여 적절한 환경 하에서 쉽게 검색될 수 있는 방법으로 문서를 보

관·유지하여야 한다.

제38조(문서생산 등) ① 문서의 작성, 검토 및 승인은 아래의 원칙으로 수

행한다.<개정 2024.02.13.>

  1. 작성 : 업무 성격에 따른 실무담당자/책임자

  2. 검토 : 부서장(부재시 최상위직급자)

  3. 승인 : 선장

  ② 선장은 문서 내용에 따라 회람, 교육 또는 훈련 등의 조치를 취한다. 
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특히, 여객선 안전관리를 위해 필요한 문서는 선원에게 공람 조치하여 

숙지하도록 한다.

  ③ 선내 문서는 항상 최신본을 유지하여야 하고, 회람용 문서는 전 선원이 

쉽게 열람할 수 있는 장소에 비치한다.

제39조(문서관리대장) 여객선에는 붙임12 문서관리대장 서식에 따라 서

류 및 증서 등을 보관․관리하여야 한다. 

제40조(문서의 폐기) ① 선장은 보존기간 경과 등으로 무효화된 문서 및 

자료는 회사에 제출하거나, 폐기여부를 결정하여 폐기하고 회사대표자에

게 보고하여야 한다.

  ② 실효된 문서를 법적/지식보존의 목적으로 보관하고자 할 경우, 안전

관리책임자 및 선장은 “참고용”으로 표시하여 오용되지 않도록 하여

야 한다.

제41조(해도관리) ① 선장 또는 항해사는 항행통보를 수령한 후 해당 항

로 해도 및 수로서지에 대한 소개정을 실시하고, 발행 연도말 기준으로 1

년간 보관한다.

  ② 선장 또는 항해사는 본선에서 보유 중인 해도의 효율적인 관리를 위

하여 해도목록을 유지하여야 한다.

제42조(여객선 이력장부관리) ① 회사는 「해운법 시행규칙」 제10조의3

에 따라 다음 사항이 포함된 여객선 이력관리 장부를 작성·관리하여야 

한다.<개정 2024.02.13.>

  1. 선박의 명세

  2. 선박의 도입 및 매매
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  3. 선박 도입 후 운항항로 이력

  4. 「선박안전법」에 따른 선박검사 결과

  5. 해양사고이력(「해양사고의 조사 및 심판에 관한 법률」 제2조제1호에 

따른 해양사고를 말한다)<개정 2020.11.25>

  6. 선박 개조 이력(「선박안전법」 제15조제3항에 따른 구조변경허가대

상을 말한다)<개정 2020.11.25>

  ② 선장은 여객선 이력관리 장부와 관련 근거서류를 비치·관리하여야 하

며, 변경사항이 있을 경우 이를 개정하여야 한다.

제42조의2 (여객선 안전정보공개) ① 사업자는 「해운법」 제11조의3제2

항에 따라 다음 사항이 포함된 여객선 안전정보를 작성·관리하여야 한

다.

  1. 여객선의 선명, 선종, 선령, 총톤수, 여객정원, 화물의 적재한도 및 운

항속력 

  2. 선박검사 일자 및 선박검사 결과

  3. 해양사고 이력(「해사안전기본법」 제15조에 따라 공표되는 해양사

고를 말한다)<개정 2024.02.13.>

  4. 「해운법」 제21조에 따른 운항관리규정(다만, 여객운송사업자의 내

부정보 또는 개인정보 등이 포함된 경우에는 지방해양수산청장과 협의

하여 일부를 제외하고 공개할 수 있다)

  5. 「해운법」 제19조제1항제11호부터 제18호까지의 위반행위에 따른 

처분 내용

  ② 사업자는 「해운법 시행규칙」별지 제7호의3서식의 여객선 안전정보

를 한국해양교통안전공단의 인터넷 홈페이지에 게재하는 방법으로 공개

하고, 반기(半旗)마다 이를 갱신하여야 한다.<조문신설 2020.11.25>

<개정 2024.02.13.>



- 37 -

제11장 운항관리규정의 확인, 검토 및 평가 등

제43조(운항관리규정 내부심사) ① 안전관리책임자는 운항관리규정에서 정

한 선박의 안전운항 및 오염방지활동 등에 대한 적합성과 유효성을 확인

하기 위하여 운항관리자의 정기적인 이행 상태 확인 전에 안전관리부서에 

대한 내부심사 절차를 수립, 이행하여 검토 및 평가결과를 최고경영자 및 

운항관리센터에 보고하여야 한다.

  ② 최고경영자는 회사의 문서화된 운항관리규정이 적절하고 효과적으로 

운영될 수 있도록 연 1회 이상 평가를 실시하여야 하고, 평가결과 미비

점에 대해서는 시정조치하고 그 결과를 기록하여야 한다.<개정 

2024.02.13.>

제44조(부적합사항의 시정조치) ① 안전관리책임자는 다음과 같은 부적합

사항에 대한 원인조사 분석 및 재발방지대책을 수립하여 최고경영자에게 

보고하여야 한다.

  1. 관계법령·규정에서 요구하는 절차·조건의 누락

  2. 사고(선체, 기관 및 화물사고, 인명손상), 기기 및 장비의 부적절한 사

용으로 인한 인명피해나 재산상의 손해 또는 운항 상 손실을 유발하는 경

우

  3. 지방해양수산청, 운항관리센터, 해양경찰서, 선박검사기관 및 기타 외부

기관 점검 지적사항<개정 2024.02.13.>

  ② 부적합사항은 시정조치 절차(붙임13)에 따라 기한 내 시정조치 완료

하는 것을 원칙으로 하며, 시정조치가 완료되면 관련기관 및 최고경영자

에게 보고 후 시정조치를 종결한다.

제45조(운항관리규정의 비치 등) ① 회사는 「해운법 시행규칙」 제15조의3
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에 따라 운항관리규정을 선박과 주된 사업소 및 영업소에 비치하여 소

속 직원과 여객이 이를 열람하기 쉽도록 하여야 한다. 또한, 운항기준도

를 선박과 기타 필요하다고 인정되는 장소에 비치하여야 한다.<개정 

2024.02.13.>

  ② 회사는 「해운법」 제21조제1항 및 같은법 시행규칙 제15조의4 등에 

따라 운항관리규정 내용의 변경 등이 필요한 경우 지방해양수산청장에

게 제출, 심사를 필한 후 사용해야 한다.<개정 2024.02.13.>

제46조(규정의 적용) ① 이 규정은 「여객선 안전관리지침」 제3장에 따

른 부속선안전관리에도 적용한다.

  ② 이 규정은 운항관리규정의 실효성을 확보하기 위하여 여객선의 선종별․
톤수, 회사의 구조, 항만별 특성 등에 따라 가감․수정하여 사용할 수 있

다.

  ③ 이 규정 이외의 기타 사항은 관련 법규 및 규정에서 정한 사항을 준수

하여야 한다.

  부 칙 <신설 21.12.06>

  이 규정은 2022.01.06.부터 시행한다.
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[붙임1] 항로도<개정 2023.02.27.>

항 로 도(강릉-울릉)
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항 로 도(울릉-독도)
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[붙임2] 일반배치도
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[붙임3] 인명구조장비 도면
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비상탈출로 (EVACUATION PLAN)
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[붙임4] 화재제어도
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[붙임5] 선원법정교육 목록

교 육 명
구분 및
교육기간

유효
기간

관  련  법  령

기초안전교육  4.5일/재교육 2일 5년
 선원법 제116조, 동법시행령 제43조,
 동법시행규칙 제57조 별표2

상급안전교육

구명정(재) / 3(0.5)일 5년

 선원법 제116조, 동법시행령 제43조,
 동법시행규칙 제57조 별표2

상급소화(재) / 3(1)일 5년

응급처치(재) / 3(0.5)일 5년

고속구조정 / 1일 5년

구명정+소화+응급(재) / 
5(2)일

5년

해양오염방지
관리인교육

정규 / 3일 5년  해양환경관리법 제32조, 제121조, 동법 
시행령 제92조, 동법시행규칙 제78조,

 선박직원법 시행규칙 제2조 별표1재⋅보충 / 2일 5년

레이더
시뮬레이션

교육

시뮬레이션 / 5일 없음
 선박직원법 제16조, 
 동법시행규칙 제2조 별표1레이더 / 2일 없음

리더쉽 및 
팀워크 교육

3일 없음
 선박직원법 제16조,
 동법시행규칙 제2조 별표1

리더쉽 및 
관리기술 
직무 교육

3일 없음
 선박직원법 제16조,
 동법시행규칙 제2조 별표1

여객선교육
기초(재) / 2(1)일 5년  선원법 제116조, 동법시행령 제43조,

 동법시행규칙 제57조 별표2상급(재) / 4(2)일 5년

여객선
직무교육

3일 없음
 선박직원법 제16조,
 동법시행규칙 제2조 별표1

의료관리자
교육

자격취득교육 / 5일 없음  선원법 제116조, 동법시행령 제43조, 
 동법시행규칙 제57조 별표2보수교육 / 2일 5년

GMDSS
직무인정교육
3/4급통신사

기사반 / 5일 없음  전파법 시행령부칙 제5조

전파전자 3급 통신사/5일 없음  선박직원법 제5조, 동법시행령 제5조,
 동법시행규칙 제2조 별표1전파전자 4급 통신사/3일 없음

면허갱신교육

3급 이상 / 3일 5년
 선박직원법 제7조, 동법시행령 제20조,
 동법시행규칙 제2조 별표1

4급 이하 / 2일 5년

통신 / 1일 5년

당직부원교육
항해당직부원/5일

자동화선박 운항당직/1월
없음

 선원법 제116조, 동법시행령 제43조, 
 동법시행규칙 제57조 별표2

면허전환교육
3급 해기사/ 5일

4급 또는 5급 / 3일
없음

 선박직원법 제5조, 동법시행령 제5조,
 제14조의2 제2항, 
 동법시행규칙 제2조 별표 1
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[붙임6] 선박계획정비표
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[붙임7] 비상부서배치표<개정2019.09.16.><개정2020.11.25.><개정2021.12.06>

Ferry ship : SEASTAR 5  (승선인원 : 5명)

                                                                                                                  MASTER : 

구 분 소화부서 퇴선부서 구명뗏목 비상조타
부서

수색인명구조
부서 유출방제부서 주기관 사고 침수(방수)부서 충돌(좌초)방수

부서
밀페구역사고

대응부서
안전위험범행

대응

직 책 임무 및 지참물 임무 및 지참물 번호 및 
위치

임무 및 
지참물 임무 및 지참물 임무 및 

지참물
임무 및 
지참물

임무 및 
지참물 임무 및 지참물 임무 및 지참물 임무 및 지참물

선 장

선교/총지휘
외부통신.회사보

고
무전기

선교/총지휘
선내방송.외부통신
2-W VHF.무전기

NO.1 지휘
(우현 선수)

선교/총지
휘

외부통신
회사보고.
무전기

선교/총지휘
외부통신

회사보고.무전
기

선교/총지휘
외부통신

회사보고.무
전기

선교/총지휘
외부통신

회사보고.무
전기

선교/총지휘
외부통신

회사보고.무전
기

선교/총지휘
외부통신

회사보고.무전기

선교/총지휘
외부통신

회사보고.무전기

선교/총지휘
외부통신

회사보고.무전기

1 등 
항해사

객실화재지휘
안전등.소화기

무전기

1 층객실
낙하신호탄.무전기

2-W VHF. 
SART

NO.2 지휘
(좌현 선수)

현장지휘
투묘준비
무전기

현장갑판
2-W 

VHF.구명줄
안전등.무전기

현장
방재장비
무전기

여객관리
투묘준비
무전기

현장지휘
탱크측심

안전등.무전기

현장지휘
탱크측심

안전등.무전기

현장지휘
안전등,구명줄

무전기

현장지휘
무전기

쇠파이프

항해사
또는 

기관사

여객관리.선내방
송

의약품.무전기

퇴선장소준비
중요서류.의약품

무전기/모포

NO.3 지휘
(우현 선미) 

선내방송
여객관리
무전기

여객관리
선내방송

무전기/의약품

선내방송
여객관리
무전기

선내방송
여객관리
무전기

선내방송
여객관리

무전기,방수자
재

선내방송
여객관리

무전기,방수자재

선내통신
여객관리
무전기

선내통신
여객관리

의약품.무전기

기관장

기관실화재지휘
CO2/스프링클러

조작
소화기.무전기

퇴선장소준비
EPIRB/중요서류

2-W VHF.무전기

NO.4 지휘
(좌현 선미)

선교/선장
보좌

기관지휘
무전기

선교/선장보좌
기관지휘
무전기

현장지휘
무전기

선교/기관실
기관지휘
무전기

선교/선장보좌
기관지휘
무전기

선교/선장보좌
기관지휘
무전기

선교/선장보좌
기관지휘
무전기

선교/선장보좌
기관지휘
무전기

1 등 
기관사

현장
통풍,유류차단.전

원차단
소화호스.무전기

구조정
방수복.안전등
SART.무전기

구조정 
우현,좌현
기관실
무전기

구조정
방수복.안전등
구명부환.무전

기

현장
방제장비
무전기

기관실
무전기

현장
안전등.배수펌

프
연료측심,무전

기

현장
안전등.배수펌프
연료측심,무전기

현장
안전등,통풍기

무전기

진압요원
쇠파이프,포승줄

무전기

   REMARK<삭제 2021.12.06>

<비상배치 및   조치절차>
현장발견(외침) ⇒ 보고(응급처치) ⇒ 비상신호 ⇒ 비상배치 ⇒ 
조치 해제

비상시 여객들은 구명조끼를 입고 승무원 및 선내방송의 지시에 
따른다.

<비 상 경 보   신 호>
비상배치(해제)신호 : ━ ━ ━ ━ ━ ━ ━  ━━━ (단음 
7 회 후 장음 1 회 후 비상 배치 방송: □□ 구역 □□ 발생 
전원 비상 배치)

항계내 화재신호 :  ━━━ ━━━ ━━━ ━━━ 
━━━(장음 5 회 반복)

퇴선신호 : ━━━  (연속음 약 30 초 이상)

선내방송은 “□□ 구역 □□ 발생 □□   비상배치”를 
원칙으로 하고 비상훈련인 경우는 비상 신호를 발한 후 
선내방송 서두에 “훈련”을 첨언한다. 단 집합장소는 
상황에 따라 별도로 지정하여 발령한다.

1.기타 비상배치는 비상대응절차에 의거 그 당시 상황에 따라 적절히 대한다.
.

2.구명 및 소화설비의 관리 : 항해사 & 기관사 

3.응급처치기구 및 의료자재 관리 : 항해사 

4. 비상경보 발생 시 무전기의 채널은( 03 ) 로 한다.

5. 비상배치표는 변경사항 발생 시 출항전에 작성되어야 한다.
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Ferry ship : SEASTAR 5  (승선인원 : 6명)<개정2021.12.06>
구 분 소화부서 퇴선부서 구명뗏목 비상조타

부서
수색인명구조

부서 유출방제부서 주기관 사고 침수(방수)부서 충돌(좌초)방수
부서

밀페구역사고
대응부서

안전위험범행
대응

직 책 임무 및 지참물 담당임무 및   
지참물

번호 및 
위치

임무 및 
지참물 임무 및 지참물 임무 및 

지참물
임무 및 
지참물

임무 및 
지참물 임무 및 지참물 임무 및 지참물 임무 및 지참물

선 장

선교/총지휘
외부통신 및   

회사보고
무전기 지참

선교/총지휘
내부,외부 통신

2-W VHF,무전기

NO.1(우현
선수)

선교/총지
휘

외부통신,
회사보고
무전기

선교/총지휘
외부통신

회사보고,무전
기

선교/총지휘
외부통신

회사보고,무
전기

선교/총지휘
외부통신

회사보고,무
전기

선교/총지휘
외부통신

회사보고,무전
기

선교/총지휘
외부통신

회사보고,무전기

선교/총지휘
외부통신

회사보고,무전기

선교/총지휘
외부통신

회사보고,무전기

1 등항해사
소화현장지휘
안전등/무전기 

지참

1.2 층 좌현선수   
유도

낙하신호탄,SART
2-W VHF,무전기

NO.2(좌현
선수)

선수
투묘준비
무전기

현장지휘(구조
정)

2-W VHF,모포
안전등,무전기

방제현장
기관장보좌

무전기

선수지휘
투묘준비
무전기

현장지휘
안전등
무전기

현장지휘
측심의 준비

안전등,무전기

현장지휘
안전등
무전기

현장지휘
가스총
무전기

항해사
또는 

기관사

화재현장,소화기 
및

소화호스 준비

1 층 우현선미 
유도

      
안전등,모포

  무전기

NO.3(우현
선미)

선수
투묘준비

여 객 관
리,무전기

현장갑판
구명부환,구명

줄
무전기

방제 현장
흡착포,빗자

루
무전기

선수
투묘준비
무전기

객실,현장
방수매트,안전

등
무전기

객실,현장
방수매트,안전등

무전기

현장
여객관리
안전등

현장 진압요원
쇠파이프
무전기

기관장
기관실총지휘

CO2 조작/방출
무전기 지참

1 층 좌현선미 
유도

EPIRB/중요서류
2-W VHF,무전기

NO.4(좌현
선미)

선교/선장
보좌

기관실총지
휘

무전기

선교/선장보좌
기관실 총지휘

무전기

현장
총지휘
무전기

선교/선장보
좌

기관실 
총지휘
무전기

선교/선장보좌
기관실 지휘

무전기

선교/선장보좌
기관실 지휘

무전기

선교/선장보좌
기관실 지휘

무전기

선교/선장보좌
기관실 지휘

무전기

1 등기관사

통풍 및 
유류차단

소화기기운전
무전기 지참

구조정
방수복,안전등

구명부환,무전기
구조정

우현전자변
조작

무전기
기관 당직

방제현장
방제기기조작

흡착포,무
전기

우현기관실
무전기

현장
안전등,배수펌

프
무전기

현장
안전등,배수펌프

무전기

현장
안전등
무전기

현장 진압요원
쇠파이프,모포

무전기

항해사
또는 

기관사

화재 현장
소화 호스 준비

무전기 지참

1.2 층 우현선수   
유도

SART,안전등
무전기

NO.1(우현
선수)

좌현전자변
조작

무전기

현장갑판
구명부환,구명

줄
모포,무전기

방제현장/기
관실

걸레,포대
무전기

좌현기관실
무전기

현장
안전등,방수자

재
연료측심,무전

기

현장
안전등,방수자재
연료측심,무전기

현장
통풍기,구명줄

무전기

현장 진압요원
쇠파이프,포승줄

무전기

  Remark : 선박직원 결원 시 훈련 및 자격 있는 매점선원으로 대체(예시 : 기초안전교육 등 수료)<개정 2021.12.06>

<비상배치 및   조치절차>
현장발견(외침) ⇒ 보고(응급처치) ⇒ 비상신호 ⇒ 비상배치 ⇒ 
조치 해제

비상시 여객들은 구명조끼를 입고 승무원 및 선내방송의 지시에 
따른다.

<비 상 경 보   신 호>
비상배치(해제)신호 : ━ ━ ━ ━ ━ ━ ━  ━━━ (단음 
7 회 후 장음 1 회 후 비상 배치 방송: □□ 구역 □□ 발생 
전원 비상 배치)

항계내 화재신호 :  ━━━ ━━━ ━━━ ━━━ 
━━━(장음 5 회 반복)

퇴선신호 : ━━━  (연속음 약 30 초 이상)

선내방송은 “□□ 구역 □□ 발생 □□   비상배치”를 
원칙으로 하고 비상훈련인 경우는 비상 신호를 발한 후 
선내방송 서두에 “훈련”을 첨언한다. 단 집합장소는 
상황에 따라 별도로 지정하여 발령한다.

1.기타 비상배치는 비상대응절차에 의거 그 당시 상황에 따라 적절히 대한다.
.

2.구명 및 소화설비의 관리 : 항해사 & 기관사 

3.응급처치기구 및 의료자재 관리 : 항해사 

4. 비상경보 발생 시 무전기의 채널은( 03 ) 로 한다.

5. 비상배치표는 변경사항 발생 시 출항전에 작성되어야 한다.
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                                                                                                                MASTER : 

Ferry ship : SEASTAR 5  (승선인원 : 7명)<개정2021.12.06>

                                                                                                                MASTER : 

구 분 소화부서 퇴선부서 구명뗏목
비상조타

부서 수색인명구조부서 유출방제부서 주기관 사고 침수(방수)부서 충돌(좌초)방수부서
밀페구역사고

대응부서 안전위험범행대응

직 책 임무 및 지참물 담당임무 및   
지참물 번호 및 위치 임무 및 

지참물 임무 및 지참물 임무 및 지참물 임무 및 지참물 임무 및 지참물 임무 및 지참물 임무 및 지참물 임무 및 지참물

선 장

선교/총지휘
외부통신 및   

회사보고
무전기 지참

선교/총지휘
내부,외부 통신

2-W VHF,무전기

NO.1(우현선
수)

선교/총지휘
외부통신,회

사보고
무전기

선교/총지휘
외부통신

회사보고,무전기

선교/총지휘
외부통신

회사보고,무전
기

선교/총지휘
외부통신

회사보고,무전
기

선교/총지휘
외부통신

회사보고,무전기

선교/총지휘
외부통신

회사보고,무전기

선교/총지휘
외부통신

회사보고,무전기

선교/총지휘
외부통신

회사보고,무전기

1 등항해사 소화현장지휘
안전등/무전기 지참

1.2 층 좌현선수   
유도

낙하신호탄,SART
2-W VHF,무전기

NO.2(좌현선
수)

선수
투묘준비
무전기

현장지휘(구조정)
2-W VHF,모포
안전등,무전기

방제현장
기관장보좌

무전기

선수지휘
투묘준비
무전기

현장지휘
안전등
무전기

현장지휘
측심의 준비

안전등,무전기

현장지휘
안전등
무전기

현장지휘
가스총
무전기

항해사
또는 기관사

화재현장,소화기 및
소화호스 준비

1 층 우현선미 유도
      

안전등,모포
  무전기

NO.3(우현선
미)

선수
투묘준비
여객관리,

무전기

현장갑판
구명부환,구명줄

무전기

방제 현장
흡착포,빗자루

무전기

선수
투묘준비
무전기

객실,현장
방수매트,안전등

무전기

객실,현장
방수매트,안전등

무전기

현장
여객관리
안전등

현장 진압요원
쇠파이프
무전기

항해사
또는 기관사

선교/선장 보좌
여객관리 및   

선내통신
안전등.무전기.의약

품

2 층창측및선미 유도
선내통신,중요서류

의약품,무전기

NO.4(좌현선
미)

선교/선내통
신

여객관리
무전기

선내방송
여객관리

무전기,의약품

선내방송
여객관리
무전기

선내방송
여객관리
무전기

선내방송
여객관리
무전기

선내방송
여객관리
무전기

선내방송
여객관리
무전기

선내방송
여객관리
무전기

기관장
기관실총지휘

CO2 조작/방출
무전기 지참

1 층 좌현선미 유도
EPIRB/중요서류

2-W VHF,무전기

NO.4(좌현선
미)

선교/선장보
좌

기관실총지
휘

무전기

선교/선장보좌
기관실 총지휘

무전기

현장
총지휘
무전기

선교/선장보좌
기관실 총지휘

무전기

선교/선장보좌
기관실 지휘

무전기

선교/선장보좌
기관실 지휘

무전기

선교/선장보좌
기관실 지휘

무전기

선교/선장보좌
기관실 지휘

무전기

1 등기관사
통풍 및 유류차단

소화기기운전
무전기 지참

구조정
방수복,안전등

구명부환,무전기
구조정

우현전자변
조작

무전기
기관 당직

방제현장
방제기기조작

흡착포,무전
기

우현기관실
무전기

현장
안전등,배수펌프

무전기

현장
안전등,배수펌프

무전기

현장
안전등
무전기

현장 진압요원
쇠파이프,모포

무전기

항해사
또는 기관사

화재 현장
소화 호스 준비

무전기 지참

1.2 층 우현선수   
유도

SART,안전등
무전기

NO.1(우현선
수)

좌현전자변
조작

무전기

현장갑판
구명부환,구명줄

모포,무전기

방제현장/기관
실

걸레,포대
무전기

좌현기관실
무전기

현장
안전등,방수자재
연료측심,무전기

현장
안전등,방수자재
연료측심,무전기

현장
통풍기,구명줄

무전기

현장 진압요원
쇠파이프,포승줄

무전기

  Remark : 선박직원 결원 시 훈련 및 자격 있는 매점선원으로 대체(예시 : 기초안전교육 등 수료)<개정 2021.12.06>

<비상배치 및   조치절차>
현장발견(외침) ⇒ 보고(응급처치) ⇒ 비상신호 ⇒ 비상배치 ⇒ 조치 해제

비상시 여객들은   구명조끼를 입고 승무원 및 선내방송의 지시에 따른다.

<비 상 경 보   신 호>
비상배치(해제)신호 : ━ ━ ━ ━ ━ ━ ━  ━━━ (단음 7 회 후 
장음 1 회 후 비상 배치 방송: □□ 구역 □□ 발생 전원 비상 배치)

항계내 화재신호 :  ━━━ ━━━ ━━━ ━━━ ━━━(장음 5 회 
반복)

퇴선신호 : ━━━  (연속음 약 30 초 이상)

선내방송은 “□□ 구역 □□ 발생 □□   비상배치”를 원칙으로 하고 
비상훈련인 경우는 비상 신호를 발한 후 선내방송 서두에 “훈련”을 
첨언한다. 단 집합장소는 상황에 따라 별도로 지정하여 발령한다.

1.기타 비상배치는 비상대응절차에 의거 그 당시 상황에 따라 적절히 대한다.
.

2.구명 및 소화설비의 관리 : 항해사 & 기관사 

3.응급처치기구 및 의료자재 관리 : 항해사 

4. 비상경보 발생 시 무전기의 채널은( 03 ) 로 한다.

5. 비상배치표는 변경사항 발생 시 출항전에 작성되어야 한다.
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[붙임8] 비상대응훈련 주기 및 시나리오<개정2019.09.16.><개정 2023.02.27.>

선내 비상훈련의 주기

구분 주기 대상자

선내숙지훈련 수시 모든 선원

해 상 인
명 안 전
훈련

소화훈련  10일 모든 선원

퇴선훈련  10일 모든 선원

구조정 진수훈련 2개월 모든 선원

해 난 사
고 대 응
훈련

 선체손상 대처훈련
(충돌 및 좌초, 추진기관 고장, 악천후 대비 등) 3개월 모든 선원

인명사고시 
행동요령

해상추락 6개월 모든 선원

밀폐공간 진입 및 구조 2개월 모든 선원

비상조타훈련 3개월 모든 선원

기름유출 대처훈련 매월 모든 선원

비상대응훈련 시나리오

비상상황 유형

구분 비상상황 유형 보   고     기   준

1. 소화
선내 구역에서 발생한 화재로써, 확산되어 선박인원으로 제어 불가한 경

우, 선박의 안전 및 운항에 영향을 미치는 경우

2. 퇴선 화재 및 충돌ᆞ좌초로 인하여 선박을 탈출하여야 할 경우

3. 비상조타

선박 조타기의 고장으로 선박이 조종불능의 상태가 되었을 때 본선의 

위험여부, 본선자체수리여부, 타선 박 운항 상 지장이 없는지를 종합 판단하

여 대처한다.

4. 해상추락
선원 및 여객이 해상에 빠져 자선이 수색 및 구조를 하는 경우 및    

타선박의 지원 사항 포함

5.
밀폐공간

진입 및 구조

선원이 밀폐공간에서 의식불명에 빠져 구조를 하는 경우 및 의식불명자

구조/구급을 위한 육상기관 요청 사항 포함

6. 기름유출대처 선박에서 유출된 기름의 확산 방지 및 유출된 기름의 수거

7.
충돌·좌초 및 

전복

충돌로 인한 파손 부위의 확인 및 침수 방지와 전복으로 인한 비상대응 

훈련

8. 추진기관 고장
신속한 보고와 효과적인 선조취를 취하여 선박안전을 확보하고 유사 시 

비상투묘

※ 통신유지 사항 SSB, VHF, 무선전화기 등 가능한 한 통신수단을 사용한다.



- 70 -

비상대응훈련 시나리오
1) 소화훈련요령〈개정 2020.11.25〉

○ 화재사실을 인지한 최초 발견자는 “00장소에서 xx급 화재발생”이라고 소리를 
질러(또는 비상벨을 누른다) 주위사람들에게 알리며, 근처에 있는 소화기를 최대 
활용하는 등 화재초기 조치를 한다. 

○ 최초 화재 발견자의 목소리를 인지한 다른 승무원은 비상벨의 작동과 함께 선교에  

   화재사실을 통보한다.

○ 선장은 비상신호 장음5회(적당한 간격 반복)와 함께 여객 동요방지를 위해 화재상황
을 간략하게 방송 후 승무원에 “00장소에서 xx급 화재발생 총원 소화부서배치 
붙어” 라는 방송을 실시하는 등 선교에서 소화훈련을 총 지휘를 하며 기관사용이 
가능한 경우 화재현장이 풍하쪽으로 위치하도록 조선한다.

○ 승무원은 각자 휴대품을 지참하고 화재현장으로 이동하면서 “00장소에 xx급 화재  
발생” 이라는 고함을 치면서 이동한다.(화재진압 중 부상우려 의료품 등 구비)

○ 현장에 도착한 현장반장은 화재 범위와 원인 등을 파악하여 선교의 선장에게 보고 한다. 
기관실 이외의 화재 시 현장반장은 항해사가 담당하며, 자장식호흡구는 기관사가 
착용한다.(기관실 화재의 경우 현장반장은 기관장이 담당하며, 자장식호흡구는 항해사가 
착용한다). 이때 소화기로 진화가 어려울 경우 선장에게 즉시 보고한다.

○ 선장은 초기진화로 화재 진압이 불가능하다고 판단될 경우 

   - 상황식별 : 화재종류, 화재위치, 선위, 기상조건 등 파악(풍향, 풍속, 파고, 조류 
등), 주위에 가까이 있는 선박 확인

○ 현장반장(항해사)으로부터 화재상황을 보고 받은 선교의 선장은 소화작업에 적절
한 지시를 하며, VHF, 무선전화기를 통하여 화재발생 현황 및 본선 조치사항, 구
조 필요성 여부를 요청하여야 한다.

○ 현장의 현장반장은 소화범위와 정도에 따라 적절한 소화작업에 임한다.

   - 현장 진두지휘(비상배치표에 명시된 임무를 승무원들이 평소 정확히 숙지)

   [화재현장의 전원차단, 통풍기차단 및 적절한 소화기를 이용한 화재진압 그리고 
인접 격벽에 살수(화재확산 방지)]

○ 기관실 당직자는 발전기의 작동불가로 소화펌프의 작동이 불가능할시 비상소화펌프를 
작동한다. 항해사는 소화전에 소화호스를 연결 화재종류에 따라 살수 등 조치한다.

○ 기관실 화재 시 화재의 범위가 확산될 때 선장은 신속․정확한 판단으로 고정식소화기의 
사용을 결정하여야 하며, 자체 소화가 어려운 경우 소방선 수배, 소화장비의 보급 등 
육상의 지원사항 및 퇴선여부 등을 결정하여, 회사의 안전관리책임자(운항관리센
터)에게 보고한다.

○ 선장으로부터 화재상황 보고를 받은 안전관리책임자(운항관리센터)는 선장의 지원요
청에 대한 관련기관에 보고 및 소방선 수배 등의 적절한 조치를 취하여야 한다.

○ 화재진화가 완료되면 여객에게 안내방송을 실시한 후 현장반장은 화재발생으로 인한 
피해상황을 선교의 선장에게 보고 한다.

○ 선장은 화재의 잔존여부 확인을 위한 견시자 한명을 남겨두고, 상황 종료와 동시에 
“소화부서배치 해제”란 방송을 실시한다.

○ 훈련종료 승무원은 선교로 집합하며 선장은 훈련결과를 평가한다.
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2) 퇴선훈련요령〈개정2019.9.16〉〈개정 2020.11.25〉

○ 선장은 본선의 상황에서 퇴선의 결정을 하면 비상신호(단음7회 후 장음1회) 및 

여객이 안심할 수 있도록 구명조끼를 착용하고 현 위치에서 침착하게 대기하면서 

다음 지시에 따라 행동하도록 안내방송 후 선내방송으로 “총원 퇴선부서배치 붙

어”라는 방송을 실시한다.

○ 선장은 퇴선이 결정되면 VHF, 무선전화를 이용하여 회사의 안전관리책임자(운항  

관리센터)에 본선의 승선인원 및 위치, 퇴선이유를 보고하여야 하며, 동시에 조난

신호를 작동하여야 한다.

○ 선장으로부터 퇴선의 보고를 받은 안전관리책임자(운항관리센터)는 관할관청(지방

청, 관할 해양경찰서(119)에 보고하고 구조선의 파견여부 등 구조수단을 검토하

여야 한다.  

○ 퇴선신호 및 방송을 청취한 승무원은 휴대품을 들고 소집장소로 이동하면서 “총

원  퇴선배치 붙어”라는 복창을 하면서 소집장소로 뛰어간다.

○ 승무원이 전부 소집되면 현장반장(항해사)은 인원보고를 선교의 선장에게 한다.

○ 기관장은 선박이 침몰가능성이 있다면 모든 연료탱크 주입구, 배출구를 폐쇄토록 

조치 해상오염을 방지하여야 한다.

○ 선교의 선장은 현장반장에게 구명뗏목 강하준비 명령을 내린다.

○ 선교의 퇴선명령이 내려지면 현장반장은 반원들에게 각각의 부여된 임무에 따라 

작업을 실시하게 한다.

○ 여객안내를 담당한자(항해사) 및 승무원은 질서 있게 퇴선위치로 안내한다.

○ 현장반장(항해사)은 구명뗏목의 연결 줄 및 자동 줄이 잘 매여져 있는지 확인한다.

○ 현장반장은 선장으로부터 구명뗏목의 강하지시에 의거 구명뗏목을 강하한다.

○ 현장반장은 여객 및 선원들이 본선에서 구명뗏목으로 쉽게 내려가기 위한 그물, 

사다리, 줄 등을 설치한다.

○ 현장반장으로부터 퇴선준비 완료의 보고를 받은 선장은 퇴선 명령을 내린다.(퇴선  

   신호 연속음30초)

○ 선장은 회사의 안전관리책임자(운항관리센터)에게 퇴선사실을 통보하고 구조요청

을 하여야 한다.

○ 안전관리책임자(운항관리센터)는 실행가능한 구조수단을 결정하고 본선 선장에 통

보하여야 한다.

○ 선장은 안전관리책임자(운항관리센터)로부터 통보받은 구조방법을 본선 여객 및 

선원들에게 통지하여 여객이 안정 및 위안이 될 수 있도록 한다.

○ 선장은 “퇴선부서배치 해제” 선내방송 후, 전 승무원을 선교로 집합하여 훈련 

결과를 평가한다.
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3) 비상조타훈련〈개정 2020.11.25〉

○ 선장은 조타기가 작동하지 않을 때는 즉시 선속을 감속하고 비상신호 (장음3회 
반복)와 여객에게 간략하게 방송 후 승무원에게 선내방송을 통하여 “비상조타배
치 붙어” 라는 방송을 실시하고 운항관리센터에 보고한다.

○ 전 승무원은 “비상조타배치 붙어”라는 복창을 하면서 현장으로 이동 한다.

○ 선장은 본선주위의 타선박의 통행량 확인 후 조타기 불능의 신호기류(주간에는 흑
구2개, 야간에는 홍등 2개, 음향신호 단음 5회 이상)를 표시하여야 한다.

○ 선장은 현장반장(항해사)이 현장에 도착한 즉시 통신수단을 확보하고 비상조타로 
전환을 지시한다.

○ 현장반장은 선교 선장의 지시에 의거 비상조타로 전환하여 선교의 지시에 따라 비
상 조타를 실시한다.

○ 기관장은 조타기를 점검 및 본선 자체수리가능여부를 판단하여 선교의 선장에게 
보고 한다.

○ 선장은 조타기 고장으로 선박이 조종불능의 상태가 되면 안전관리책임자(운항관리
센터)에게 즉시 VHF, 무선전화기 등 통신수단을 통하여 조타기고장 발생․원인, 자
체 수리가능여부, 조타기수리 소요시간 등을 보고 한다.

○ 선장은 본선에서 조타기 자체수리가 불가할 경우 비상조타로 가까운 기항지까지 
입항 가능여부와 필요한 경우 예선을 요청하여야 한다.

○ 선장으로부터 육상지원을 요청받은 안전관리책임자(운항관리센터)는 적절한 지원
을 위한 조치를 하여야 한다.

○ 현장반장은 조타기 수리가 완료되면 선장에게 보고한다.

○ 선장은 수리완료 되면 비상조타를 종료하고, 여객에게 안내방송후 회사 안전관리
책임자(운항관리센터)에게 조타기수리완료 보고(고장원인 포함)를 실시 후 “비
상조타부서 배치 해제”란  방송과 함께 훈련상황을 종료한다.

○ 훈련 종료 후 승무원은 선교로 집합하며 선장은 훈련결과를 평가한다.
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4) 인명구조훈련요령(해상추락)〈개정2019.9.16〉〈개정 2020.11.25〉

○ 사람이 물에 빠진 것을 발견한자는 큰소리로 「OO에 사람이 물에 빠졌다」를 외쳐  

선교 당직자에게 알린다.

○ 선교당직자는 물에 빠진 사람이 프로펠러에 말려들지 않도록 빠진 현으로 전타함과 

아울러 기관을 정지시킨다.

○ 물에 빠진 사람에게 부근에 있는 라이프 링을 던져 주며, 가능하다면 야간에는 자기

점화등, 주간에는 자기 발연 신호를 매달아 함께 던진다. 기타 현장 부근에 있는 

나무 등의 부유물을 던질 수도 있다.

○ 선장은 선내 경보를 울리고, 필요하다면, 구명부서를 소집하고 적절한 구명기구

(구명뗏목)를 준비 한다.

○ 가능한 한 높은 장소에 감시원을 배치, 물에 빠진 사람의 위치를 계속 확인해야 한다.

○ 선장은 물에 빠진 사람에로의 접근 조선 방법을 빨리 결정하고 또한 실행하여야 한다.

○ 선박 통행이 많은 장소에는 국제신호기“O"기를 올려 사람이 물에 빠져 있음을 알린다.

○ 필요하다면 긴급통신을 송신하여 타 선박들에 이 사실을 알리고 수색 및 구조를 

요청 할 수 있다.

○ 물에 빠진 사람은 반드시 선체와 떨어져서 구명부환을 잡고 그 위치에 머물러야 

하며, 구명조끼 호각, 기타 유효한 신호 방법으로 위치 표시를 계속한다.

○ 구조반장(항해사)은 익수자와 본선간의 상대방위와 거리를 선교의 선장에게 보고한다.

○ 선장은 당시의 기상상황 및 익수자의 식별여부에 따라 적절한 조선을 실시하여야 한다.

○ 선장은 적절한 조선으로 익수자를 본선의 풍하 측에 위치하도록 조선한다. 

○ 구조반장은 익수자가 매달릴 수 있는 그물, 사다리, 줄등의 기타의 구조물을 가능

한 한 선수에서 선미까지 설치한다.

○ 구조반장은 필요시 탐조등을 준비하고 익수자를 비춘다.

○ 구조반장은 익수자의 상태에 따라 구조반원의 투입여부를 판단하여 선장에게 보고한다.

○ 선장은 적절한 구조방법을 결정하여 구조반장에게 지시한다.

○ 익수자 위치․시간을 정확히 알지 못할시, 실종시간을 추정하여 항로를 회항하면서  

익수자를 탐색한다.

○ 선장은 익수자 발생 시 안전관리책임자(운항관리센터)에게 즉시 VHF, 무선전화기 

등 통신수단을 통하여 보고한다.

○ 익수자 구조 후 의식불명으로 긴급 환자 이송 등 육상의 구조가 필요한 경우 익수

자의 상태 및 본선 조치내용 등을 안전관리 책임자(운항관리센터)에게 보고한다.

○ 안전관리책임자(운항관리센터)는 선장의 요구사항에 대하여 적절한 조치를 취하여야 

한다.

○ 선장은 익수자를 무사히 구조하고 건강한 경우 안전관리책임자(운항관리센터)에게 

보고하고 “인명구조 배치해제“를 실시하여야 한다. 

○ 훈련종료 후 승무원은 선교로 집합하며 선장은 훈련 결과를 평가한다.
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5) 인명구조훈련요령(밀폐공간 진입 및 구조)

○ 밀폐공간에서 의식불명자를 발견한 자는 큰소리로 「OO에서 OO이 정신을 잃었다」를 

외친 후 선장에게 보고한다.

○ 선장은 선내 경보를 울리고, 안전관리책임자 및 관계기관(해양긴급신고119, 해상교통관

제센터, 운항관리센터 등)에 즉시 VHF, 무선전화기 등 통신수단을 통하여 보고한다.

○ 구조반(항해사/기관사)은 현장통풍을 실시(필요 시 이동용 팬 설치)하며 밀폐공간 진입

을 위한 자장식 호흡구 착용을 준비한다.

○ 구조반은 자장식 호흡구 압력, 사용가능시간, 저압알람 등 착용상태 이상 없음을 선장에

게 보고 후 밀폐공간 진입한다.

○ 구조반은 환자 구조 후 안전한 곳으로 이송하여 상태를 파악하여 선장에게 보고 및 응급

조치를 취한다.

○ 선장은 구조 후 의식불명으로 긴급 환자 이송 등 육상의 구조가 필요한 경우 상태 및 본

선 조치내용 등을 안전관리 책임자(운항관리센터)에게 보고한다.

○ 안전관리책임자(운항관리센터)는 선장의 요구사항에 대하여 적절한 조치를 취하여야 한다.

○ 선장은 환자를 무사히 구조하고 건강한 경우 안전관리책임자(운항관리센터)에게 보고

하고 “인명구조 배치해제”를 실시하여야 한다. 

○ 훈련종료 후 선장은 훈련 결과를 평가한다.
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6) 기름유출대처훈련〈신설 2020.11.25〉

○ 본선 급유 중 급유선의 송유호스 파열로 기름 유출

○ 최초 발견자는 “ XX장소에 기름유출 발생"을 크게 외친다. 선장은 즉시 급유선에 

연락하여 급유를 중단할 것을 요청하고 비상신호와 함께 오염 방제 부서 배치 발령

(비상벨 단음7회, 장음1회)을 한다. 

○ 선장은 기관장에게 본선에 비치된 방제 자재를 사용하여 선외로 기름이 유출되지 않도

록 긴급 조치한 후 유출 원인과 유출량을 확인하고 현장상황을 보고하도록 지시한다.

○ 기관장은 방제작업을 지휘,  갑판상의 유출유 방제작업에 임한다.

○ 선장은 현재의 상황(유출량 및 확산정도)을 관계기관에 보고하고 본선 자체적으로 

방제작업이 가능한지 여부를 판단하고 불가능하다고 판단되면 신속히 지원을 요청 하

고 지원요청을 받은 안전관리책임자(운항관리센터)는 적절한 조치를 취해야 한다.

○ 선장은 기름유출 구역을 포함한 본선에 화재의 위험이 없는지 점검하여야 한다.화

재의 위험이 있을 때에는 여객이 승선해 있을 경우 여객이 동요하지 않도록 유도  

하여 안전한 장소로 대피시키고 지원요청을 한다.

○ 본선 자체적으로 방제작업이 완료되면 위 상황을 관계기관에 즉시 보고하고 현장

을 마무리 한 후 상황을 종료한다.

○ 선외로 기름이 유출되어 해양오염 발생시 사고관련 자료를 작성, 사고보고서를  

안전관리책임자(운항관리센터)에 보고한다(선명, 사고유형, 사고일시, 장소, 사고개요, 

추정 사고 원인, 확산 범위, 본선 조치 사항, 육상지원 요청 사항, 기타 참고사항) 

○ 훈련 종료 후 선장은 훈련결과를 평가한다.
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7) 추진기관고장훈련〈신설 2020.11.25〉

○ 항해 중 조타실의 엔진 오퍼레이팅 인디케이터에 알람이 울리며 엔진이 정지

○ 선장은 기관장에게 기관고장 원인과 수리 가능여부를 파악할 것을 지시하고 필요

시 비상투묘를 고려한다.

○ 기관장은 본선에 부속품이 있으므로 자체수리가 가능하고 약간의 시간이 걸릴 것

으로 선장에게 보고한다.

○ 선장은 즉시 비상부서배치신호를 발령하고 운전부자유 형상물 게시(즉, 주간에는 

흑구2개, 야간에는 홍등2개, 음향신호 단음 5회 이상)및 VHF로 인근 선박에게 주

위환기 방송을 실시하며 침로유지를 하여 선박을 안전한 곳으로 이동 시킨다.  

○ 선내 방송으로 위 사실을 여객에게 알리고 동요하지 말 것과 승무원의 지시에 따

라 줄 것을 요청한다.     

○ 자체수리가 불가능 할 경우 선장은 비상 투묘 혹은 임의 좌주 등 모든 수단을 강구하

여 여객의 안전확보에 최선을 다 해야  한다. 필요할 경우 안전관리책임자(운항관리

센터)에게 위 사실을 보고한 후 예선을 요청하며 선장은 안내방송을 통해 여객에게  

위 사실을 알리고 동요하지 않고 안정을 유지하게 한다.

○ 선장으로부터 육상지원을 요청받은 안전관리책임자(운항관리센터는 적절한 지원을 

위한 조치를 하여야 한다.  

○ 선장은 빠른 시간 내에 자체수리가 가능하다고 기관장에게 보고를 받고 주위 해상

교통을 파악하여 안전하다고 판단되어 DRIFTING하기 시작한다.

○ 선장은 기관장으로부터 수리가 완료되었고 엔진을 사용하여도 좋다는 보고를 받고 

즉시 안전관리책임자(운항관리센터)에게 엔진고장 수리완료 보고(고장원인 포함)를 

하고 여객에게 위 사실을 안내방송을 통하여 알리며  “추진력 상실 부서배치 해

제”  라는 방송과 함께 훈련 상황을 종료한다.

○ 훈련 종료 후 선장은 훈련결과를 평가한다.
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8) 출동·좌초 및 전복사고 훈련〈신설 2020.11.25〉
(충돌시)
○ 선장은 즉시 엔진을 정지하고 비상경보 및 비상부서 배치 붙어 발령을 하고 여객

의 안전 여부와 본선의 침수 등 피해 상황을 조사한다.
○ 상대선박을 호출하여 상대선박의 피해상황을 파악한다.
○ 선장은 즉시 위 상황을 안전관리책임자(운항관리센터)에게 보고한다.
○ 여객에게 동요하지 말 것과 승무원의 지시에 따라 줄 것을 방송하고 환자발생시 

응급조치를 실시 한 후 환자를  안정시킨다.
○ 파공으로 인해 침수 발생시 쐐기 등으로 방수 조치를 한 후 퇴선 여부를 판단한

다.
○ 피해정도가 적고 자력으로 회항이 가능하다면 관계기관에 위 내용을 보고하고 안

전하게 가까운 항구로 회항한다.
○ 선장은 필요시 예인 등 지원을 요청하고 지원 요청을 받은 안전관리책임자(운항관

리센터)는 적절한 조치를 취해야 한다.

(좌초시)
○ 선장은 즉시 엔진을 정지하고 비상경보 및 비상부서 배치 붙어를 발령하고 여객의 

안전 여부와 본선의 침수 및 피해 상황을 조사한다.
○ 선장은 즉시 위 상황을 안전관리책임자(운항관리센터)에게 보고한다.
○ 여객에게 동요하지 말 것과 승무원의 지시에 따를 것을 방송하고 환자발생시 응급

조치를 취한 후 환자를 안정시킨다.
○ 파공으로 침수 발생 시 쐐기 등으로 방수 조치한다.
○ 침수가 없고 자력으로 이초가 가능하다면 관계기관에 위 내용을 보고하고 자력 이

초하여  가까운 항구로 가서 정박하고 피해상황을 조사한다.
○ 본선이 심각한 손상을 입었을 경우 선장은 퇴선 혹은 예인 등을 고려하여야 하며 

이때는 안전관리책임자(운항관리센터)에 즉각 위 사실을 보고하고 지원을 요청한
다.

○ 지원요청을 받은 안전관리책임자(운항관리센터)는 실행가능한 모든 수단을 동원하
여 지원 방법을 결정하고 이 사실을 선장에게 통보한다.

(전복시)
○ 선장은 전복의 우려가 있다고 판단되면 즉시 모든 승객에게 구명조끼를 착용하게 

하고 승무원의 지시를 따라 질서를 유지하여 정해진 소집 장소에 집합하게 한다.
○ 선장은 승무원에게 구명부기 등 구명설비를 투하하여 퇴선을 준비하게 하고 안전

관리책임자(운항관리센터) 및 인근선박에 구조를 요청한 후 퇴선을 명령한다. 
○ 구조요청을 받은 안전관리책임자(운항관리센터)는 실행가능한 모든 수단을 동원하

여 구조 방법을 결정하고 이 사실을 선장에게 통보한다.
○ 선장은 안전관리책임자(운항관리센터)로부터 통보받은 구조방법을 승무원 및 여객

에게 통지하여 여객이 안정을 취할 수 있도록 하고 승무원들은 여객의 신속하고 안
전한 퇴선을 유도한다. 

○ 여객전원이 구명부기 및 구명설비 등에 안전하게 퇴선한 것을 확인한 승무원들은 
퇴선 시  소지해야 하는 지참물을 소지하고 마지막으로 퇴선한다.

○ 선장은 훈련 종료 후 교육 및 평가를 실시한다.
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[붙임9] 승객의 비상시 행동요령〈개정2019.9.16〉

승객의 비상시 행동요령

○ 각종 비상상황 발생 시에는 승무원의 지시에 따르고 적극 협조하여야 한다.

○ 여객선에서 훈련 및 비상 시 사용되는 신호는 다음과 같다.

  - 비상배치(해제)신호 :   (단음 7회후 장음 1회 후 비상배

치 방송 :  OO구역 OO발생 전원 비상배치)

  - 항계내 화재신호 :    (장음 5회 반복)

  - 퇴 선 신 호 :    (연속음 약30초 이상)

○ 화재 발생 시

  - 화재사실을 인지한 경우에는 ○○장소에 화재 발생이라고 소리를 질러(주위에 비상벨

이 있는 경우 벨을 누른다.) 주위사람들에게 알리거나, 승무원에게 알린다.

  - 근처에 있는 소화기를 사용하여 화재를 초기에 진압한다.

  - 선내방송이나 승무원의 지시에 따른다.

○ 퇴선상황 발생 시

  - 선내방송과 비상신호를 청취한다.

  - 주위에 있는 구명조끼를 입고, 승무원의 안내에 따라 가까운 비상탈출구를 통하여 탈

출한다.
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[붙임10] 여객선의 장비 및 시설현황<개정2019.09.16.><개정2021.12.06.>

구분 연번 장비ㆍ시설 수량 설치장소

항해

1 레이더(FAR-2117) 1 브릿지

2 레이더(FAR-2137S) 1 브릿지

3 AIS(선박자동식별장치 FA-150) 1 브릿지

기관

1 주기관(MTU 16V 2000M72) 4 기관실

2 발전기(CAT C4.4TA) 2 기관실

3 기어박스(Reintjes Gearbox WLS 730) 4 기관실

4 워터젯(Rolls-Royce KAMEWA A56S) 4 워터젯룸

5 트림탭(MD-R-600-68) 1 워터젯룸

통신
1 SSB(FS-1570) 1 브릿지

2 VHF(RT-5022) 2 브릿지

구명

1 성인용 구명조끼 473 좌석밑 외

2 어린이용 구명조끼 45 1층 2층 선내보관

3 구명부환(30M 구명줄 붙이) 4 비상소집장소

4 구명부환(자기점화등) 2 선수

5 구명부환(자기점화등 및 자기발연신호)원격투하 1 브릿지

6 팽창식구명뗏목(150인용) 4 선수양현,선미양현

7 해상탈출장비(250인용) 4 비상소집장소

8 구조정 1 선미

9 쌍방향 VHF 무선전화장치 3 브릿지

10 레이다 트랜스폰더 2 브릿지

11 E.P.I.R.B 1 브릿지

12 구명줄발사기 1 브릿지

13 유아용 구명조끼 11 1층 매점 보관

소화

1 CO2 소화기 5KG 3 기관2,선내1

2 포말소화기(9L) 2 선내

3 분말소화기(9KG) 2 선내

4 물소화기(9L) 4 선내

5 소화전 7 기관2,갑판5

6 고정식 CO2 소화설비 1 선미
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[붙임11] 선박 문서 보존연한

분류 관련 문서

영구 보존기록

ㅇ국적증서

ㅇ효력이 영속하는 각종 증서

ㅇ운항관리규정 관계

ㅇ항해일지 및 기관일지

ㅇ해양사고/준사고 보고서

ㅇ기타 선박운항과 관련한 기록으로 영구적으로 관리할 

필요가 있다고 생각하는 중요기록

5년 보존기록

ㅇ내부심사 및 부적합사항 관계

ㅇ선박검사 관계

ㅇ선박점검 관계

ㅇ해양오염방지 관계

ㅇ선내비상훈련에 관한 기록

3년 보존기록

ㅇ선원관리 관계

ㅇ선원자격 관계

ㅇ선원교육 관계

1년 보존기록
ㅇ항행통보

ㅇ출항 전 여객선 안전점검보고서

6개월 보존기록
ㅇ단순업무 처리에 관한 지시기록

ㅇ단순한 자료요구, 업무연락, 통보, 조회 등을 위한 기록
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[붙임12] 문서관리대장<개정 2023.02.27.>

선박 문서목록

문서파일 목록표(갑판부)

선명 : SEA STAR 5 작성일자 : 2023년 02월

파일번호 제    목 관리자 보존기간

SS5-D-01 선내문서 수신 발신대장 C/O 3년

SS5-D-02 출항 전 여객선 안전점검 보고서 2/O 1년

SS5-D-03 항해 계획서 2/O 1년

SS5-D-04 해도/수로서지 목록 및 항행통보 수급 현황 2/O 1년

SS5-D-05 선용품 청구서 C/O 3년

SS5-D-06 기부속 청구서 C/O 3년

SS5-D-07 수리 신청서 C/O 3년

SS5-D-08 구명/소화 설비 점검기록부(LSA/FFA) C/O 3년

SS5-D-09 교육훈련 계획 및 시행표 C/O 1년

SS5-D-10 P.M.S 관련철 C/O 5년

SS5-D-11 DOCKING INDENT C/O 5년

SS5-D-12 선박검사수검 관련철 C/O 5년

SS5-D-13 수신 공문(KOMSA,해수부) 2/O 3년

SS5-D-14 수신 공문(사내,해경,KR 등) 2/O 3년

SS5-D-15 정비 수리 완공서 C/O 3년

SS5-D-16 사고보고서 C/O 3년

SS5-D-17 특수항해 점검표 2/O 영구

SS5-D-18 특별관리 여객 명부 C/O 3년

SS5-D-19 당직 휴가 관련철 C/O 3년

SS5-D-20 선원 인수인계서 C/O 3년

SS5-D-21 INVENTORY C/O 1년

SS5-D-22 위험작업 허가서 C/O,C/E 3년



- 82 -

문서파일 목록표(기관부)

선명 : SEA STAR 5 작성일자 : 2023년 02월

번호 파일번호 제    목 관리자
보존

기간

1 SS5-E1 선내문서 수발신 대장 1/E 3년

2 SS5-E2 기부속청구서 1/E 3년

3 SS5-E3 선용품청구서 1/E 3년

4 SS5-E4 수리신청서 1/E 3년

5 SS5-E5 수리완공사양서 1/E 3년

6 SS5-E6 절연저항테스트 1/E 1년

7 SS5-E7 PMS(계획정비) C/E 5년

8 SS5-E8 기기류 HISTORY CARD C/E 영구

9 SS5-E9 SAFETY DEVICES CHECK REPORT C/E 5년

10 SS5-E10 유류청구서/유류수급 인수증 C/E 5년

11 SS5-E11 유류 월간 소모량 보고서 C/E 5년

12 SS5-E12 OIL RECORD BOOK C/E 5년

13 SS5-E13 폐유/오폐수 처리 결과서 1/E 5년

14 SS5-E14 DOCKING INDENT REPORT 1/E 5년

15 SS5-E15 기기류 사고/준사고/컨디션 보고서 C/E 5년
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육상 문서목록

씨스포빌(주)                                             작성일자 : 2023년 2월

 

번호 파 일 번 호 문 서 목 록 비 고

1 SSPV-01 대내외 문서수발신 대장

2 SSPV-02 대외 문서발송철

3 SSPV-03 대외 문서수신철

4 SSPV-04 대내 문서 수발신철

5 SSPV-05 선원교육이수관련철

6 SSPV-06 선박 선용품/선박수리

7 SSPV-07 유류청구

8 SSPV-08 사업계획변경철

9 SSPV-09 어항시설점사용관련철

10 SSPV-10 선박증서철

11 SSPV-11 선박별 운항실적보고

12 SSPV-12 도서민지원철

13 SSPV-13 해상군후불

14 SSPV-14 보훈청보조금청구
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□ 도면 및 서류

1. 도면

분류 제  목 매수 비  고

기

본

1) GENERAL ARRANGEMENT 1

2) LINE PLAN 1

3) FREEBOARD PLAN 1

4) DRAFT MARK DIAGRAM 1

5) MAIN DECK ARRANGEMENT

6) MIDSHIP SECTION 1

7) SHELL EXPANSION 1

8) DAMAGE CONTROL PLAN 2

의

장

1) PAINT DETAILS 1

2) TOW LINE ARRANGEMENT 1

3) MAST CONSTRUCTION DETAILS 1

4) LIFE RAFT LAUNCHING MECHANISM 1

5) STRUCTURAL FIRE PROTECTION GENERAL LAYOUT 6

6) MAIN SPRINKLER BACKUP FIRE PUMP SCHEMATIC 3

7) FIRE MAIN-SCHEMATIC 1

8) LIFE SAVING & EVACUATION PLAN 3

9) DAVIT FIXING DETAILS & RESCUE BOAT CRADLE 1

10) FIRE CONTROL PLAN 2

선

체

1) BRIDGE DECK STRUCTURAL PLAN & CONTROL DECK & MAST DECK 1

2) MAIN DECK STRUCTURAL PLAN 1

3) STRUCTURAL PROFILE 2

4) DOCKING PLAN 2

기

관

1) EXHAUST WATER INJECTION POT MAIN ENGINES 1

2) F.W.D RIDE CONTROL ARRANGEMENT 1

3) FWD & AFT MOORING DECK ARRANGEMENT 1

4) HULL FOREFOOT DETAILS 1

5) E/R VENTILATION ARRANGEMENT SHEET 1

6) SCHEMATIC BILGE SYSTEM 1
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7) WATER JET SYSTEM 1

8) SCHEMATIC BLACK/GREY WATER SYSTEM HULLS 1

9) AFT RIDE CONTROL MECH. DETAILS

INTERCEPTOR & SKEGS
1

10) AFT RIDE CONTROL ARRANGEMENT 1

11) CO2 SYSTEM ARRANGEMENT

MAIN ENGINE ROOM FWD & AFT
2

12) CO2 SYSTEM MAIN DECK STORAGE ROOM 1

13) SCHEMATIC CO2 SYSTEM 1

14) CO2 OPERATIONAL PROCEDURES 1

전

기

1) HULL TRAY AND LIGHTS ELECTRICAL ARRANGEMENT 1

2) BRIDGE DECK SALOON ELECTRICAL 1

3) CABLING & ACCESSORIES - BRIDGE DECK 1

4) CABLING & ACCESSORIES - HULLS 1

5) CABLING & ACCESSORIES - MAIN DECK 1

6) MAIN DECK ELECTRICAL ARRANGEMENT 1

7) SWITCH BOARD & MAIN ENCLOSURES LOCATION PLAN 1

8) MAIN SWITCHBOARD B(STBD) 1

9) NAVIGATION EQUIPMENT LAYOUT 1

10) FIRE DETECTION SYSTEM 2

11) CABLE CONNECTION DIAGRAM 1

12) EM'CY POWER CONSUMPTION CALCULATION 1
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2.서류

연번 문서(명) 보존기간 관리자

1 운항관리규정 영구 선장

2 여객선 이력관리장부 영구 선장

3 복원성자료 영구 선장

4 선원 취업규칙 및 선원 근로계약서 영구 선장

5 직무별 업무 영구 선장

6 선내 조직도 영구 선장

7 작업 허가서 영구 선장

8 음주측정 기록부 영구 선장

9 내부심사 영구 선장

10 선박보험 증권 관련철 영구 선장

□ 증서목록

연번 문서(명) 보존기간 관리자

1 선박국적증서 영구 선장

2 선박총톤수 측정증명서(국내톤수증서) 영구 선장

3 선급증서 4년 선장

4 선박검사 증명서 4년 선장

5 해양오염방지증명서 4년 선장

6 승무원정원증서 영구 선장

7 무선국허가증 영구 선장

8 무선국 검사필증 1년 선장

9 EPIRB 검사증서 영구 선장

10 만재흘수선 지정서 영구 선장

11 소화설비 검사증서 영구 선장

12 구명설비 검사증서(Life raft) 영구 선장

13 구명설비 검사증서(Rescue boat) 영구 선장

14 구명설비 검사증서(Rescue boat Davit&Winch) 영구 선장

15 구명설비 검사증서(Chute, M.E.S) 영구 선장

16 Mill Test Cert.(Boat fall) 영구 선장

17 VDR performance test report 영구 선장

18 해양오염방지관리인 임명장 영구 선장

19 응급처치 담당자 임명장 영구 선장

20 Mill Test Cert.(Daehan Rope) 영구 선장
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[붙임13] 내부심사절차서

1. 심사 구분   

 가. 정기내부심사 : 연1회 이상 선박/안전관리부서에 정기적으로 실시 

 나. 특별내부심사 : 특정사유 발생시 최고경영자 승인을 얻어 특정선박 또는 

특정부서를 대상으로 비정기적으로 실시 

2. 내부심사 주요 내용

 가. 회사 안전 목표/방침 이해 여부

 나. 운항관리규정 이행상태, 적합성 및 상호 모순성 여부

 다. 문서 및 기록유지 관리상태, 부적합사항 등 시정조치 이행여부

 라. 교육훈련 실시 여부 등

3. 내부심사자 자격요건 

 가. 당사 근무경력 5년 이상인 자로서 직급이 과장 이상인 자

 나. 선박안전관련 업무에 3년 이상 종사한 자 

 다. 안전관리책임자로 선임된 자

4. 내부심사 계획 및 준비 절차

 가. 내부심사 계획 수립 및 통보

  1) 안전관리책임자는 당해연도 내부심사 실시 1개월 전 내부심사 계획을 수립 

최고경영자의 승인을 득한 후 해당 심사대상에게 심사 실시 10일전까지 

통보한다.

  2) 내부심사 계획서에는 심사목적, 심사종류, 심사대상 심사범위, 심사일정, 

심사(심사원)  구성, 내부심사 점검표 기타 참고사항 등이 포함되도록 한다.

 나. 심사수행

  1) 시작회의

     심사팀장은 심사 시작 전 심사자, 피심사자를 참석시켜 아래사항을 협의한다.

    ○ 심사의 목적 및 범위, 심사방법, 심사자 소개 심사절차 및 일정

    ○ 이전심사의 미결사항, 피심사부서 심사 담당자등 기타 필요한 사항  

  2) 심사수행

    ○ 심사자는 내부심사 점검표 및 내부심사 주요내용에 대하여 내부심사를 

수행한다.

    ○ 심사대상 또는 선박의 업무진행에는 최소의 영향을 주도록 심사한다.
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    ○ 발견된 부적합사항에 대한 보고서를 작성, 피심사 담당자의 확인 서명을 

받고 피 심사부서 담당자의 이견이 있을 경우에는 이를 충분히 검토 

반영한다.

    ○ 피심사부서장 또는 선장은 부적합사항에 대한 시정조치 방안 및 조치기한을 

심사팀장과 협의하여 최종 결정한다

  3) 종료회의

     심사팀장은 피심사부서 해당직원을 참석시켜 아래의 심사결과를 설명 

협의한다. 

    ○ 심사결과의 종합평가, 부적합사항 또는 권고사항 확인 및 설명

    ○ 부적합사항 시정조치 절차 및 조치시한 확인 및 필요시 재조정

    ○ 운항관리규정 개선에 필요한 기타 필요한 사항

5. 심사결과

 가. 결과보고 절차      

    안전관리책임자는 내부심사 점검표를 작성 그 결과를 종합 검토하여 

최고경영자에게 보고한다.

 나. 시정조치 및 사후관리 절차

  1) 해당부서에서는 부적합사항에 대하여 합의된 기한내에 시정조치를 이행한 후 

결과 보고를 하여야 한다.

  2) 안전관리책임자는 시정조치결과보고서의 타당성을 검토하고 타당성이 인정되면 

이를 직접 확인하고 최고경영자에게 보고․승인을 득한 후 부적합보고서를 

해제한다.

6. 최고경영자는 내부심사 결과를 바탕으로 당사의 문서화된 운항관리규정이 

적절하고 효과적으로 운영되고 있는지를 년1회 이상 평가하여야 한다.
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[붙임14] 내부심사 점검표 및 보고서

내 부 심 사 부 적 합 사 항 보 고 서
부적합번호 (부)

발행일자

□내부심사  □고객불만사항  □자체발행 대상부서

※ 부적합사항                                   □중부적합 □경부적합 □권고사항
 1. 관련문서(근거)
 2. 부적합내용

해당부서장 심사자(발행자) 심시팀장

 ※부적합사항 검토 및 시정조치 방안 조치기한

시정조치부서 검토(심사)일 검토(심사)자

※시정조치내용 시정조치일자 시정조치부서장

※시정조치확인결과 □종결승인 □재조치 □조건부승인

▶시정조치 재시행시 신규번호:(부)    -     -    - 일련번호부여

확인일자 확인(승인)자 재조치기한

※유효성/효과 검토 결과 종결일자:             최종확인자:
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내 부 심 사 점 검 표
심사대상

심사종류  년도(□정기  □특별)

심사목적 심사기간

운항관리규정 항목 부적합 권고  심사자 명단 및 심사일정

1.안전관리 목표 및 방침  책임심사자

2.안전관리 조직

3.출항 또는 운항정지 조건

4.운항기준도

5.선장의 보고사항  일반심사자

6.위험물 취급

7.여객 승하선 및 화물 적재

8.선박 및 수송시설의 점검정비

9.해양사고등 사고발생시 조치  부적합(총     건)

10.여객준수사항의 전달

   구
   분

중부적합( ○ )          건

11.안전운항 및 해양사고방지
  교육

경부적합( △ )          건

12.문서 및 자료관리 권고사항          건

13.부적합사항 및 시정조치

   원
   인
   별
   분
   석

절차내용 미흡          건

14.내부심사 절차 불이행          건

15.선박소유자의 확인․검토․
   평가

업무이해 미흡          건

합      계

시정조치 미흡          건

증거(기록)미흡          건

지원 미흡          건

***심사결과 요 약 및 분석***

 유첨  1.부적합사항 보고서         부

작 성 일 작 성 자 검 토 자 확 인 자

  주) 작성 → 책임심사자,    검토자 → 안전관리책임자,    확인자 → 사장
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[붙임15] 여객선 정기 점검표

■ 해운법 시행규칙 [별지 제10호의2서식] <개정 2016. 12. 8.>

여객선 정기 점검표
(「해운법 시행규칙」 제15조의2제2항 관련)

※ 점검사항의 결과란은 양호는 ○, 보통은 △, 불량은 ×로 표시합니다.

선명(선박번호)           (          ) 기관마력 hp

항로 및 항해구역 진수연월일     .    .    .

점검사항

구분 내용 결과 구분 내용 결과

선체
선체 및 도장 상태

구명설비
구명기구ㆍ신호장치 상태

흘수 상태 진수장치 상태

기관 기관정비 상태 화물 위험물 적재장소의 관리 상태

통신 통신기 작동 상태
일지기록

비상훈련의 이행여부

비상시의 임무숙지 상태

항해

용구

항해계기 정비 상태 항해일지의 기록여부

조타설비 상태

보안시설

비상용 경보장치 상태

닻ㆍ쇠사슬 및 로프 상태

보안ㆍ청원경찰의 승선 유무속구(屬具) 및 비품 비치 상태

소방

설비

소화 및 비상펌프 정비 상태

위생설비

기타

여객선의 청결 상태

소화전ㆍ호스ㆍ소화기 상태 화장실의 위생 상태

방송ㆍ난방ㆍ통풍 시설소방수통 상태

육상

시설

육상 승선ㆍ하선 시설
기타

운항관리규정의 준수 여부

종선의 운영 상태 선원의 처우 상태

위 지적사항의 시정여부

지적사항 시정여부 지적사항 시정여부

이번의 지적사항 시정기한

점검일시 :                년        월        일

점검 및 입회자
선 장          ,   사업자         

210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]
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[붙임16] 안전관리조직도<신설2020.11.25><개정2021.12.06>

사 업 자

대표이사 
박정학 
박상무
최연희

033-734-6433

안전관리책임자

박길용
033-653-8670

해무담당 여객화물담당 공무담당 저동영업소
씨스타 5호

선장 

033-653-8670 033-653-8670 033-531-5891 054-791-9330 010-5911-8132


